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FORMAGAO

SENAC
Técnico em Administracao - Concluido em 10/2023

EXPERIENCIAS

De 11/2023 a 10/2024: Veloce Pizza Delivery
Area de atuacdo: Assistente administrativo / Financeiro

Contas a pagar;

Controle de relatorios financeiros;
Conciliagcdo bancaria;

Rotinas de departamento pessoal.

De 05/2023 a 11/2023: Itavidros Vidracaria
Area de atuacdo: Assistente administrativo / Financeiro

Contas a pagar e receber,;

Apoio em demandas de RH e departamento pessoal;
Organizacdo de tarefas diarias e produtividade,
Emissao de nota fiscal eletrénica;

Cotacdo junto a fornecedores.

De 05/2018 a 05/2023: Hospital Santa Teresa
Area de atuacdo: Assistente administrativo / Recepcdo

Cadastro médico;

Assessoria a Diretoria Técnica;
Controle de escalas médicas;
Controle de agendas de reunides.
Atendimento ao cliente e autorizagdao com operadoras de saude.




