
De 11/2023 a 10/2024: Veloce Pizza Delivery

Área de atuação: Assistente administrativo / Financeiro

Contas a pagar;
Controle de relatórios financeiros;
Conciliação bancária;
Rotinas de departamento pessoal.

De 05/2023 à 11/2023: Itavidros Vidraçaria

Área de atuação: Assistente administrativo / Financeiro 

 Contas a pagar e receber;
Apoio em demandas de RH e departamento pessoal;
Organização de tarefas diárias e produtividade;
Emissão de nota fiscal eletrônica;
Cotação junto a fornecedores.

De 05/2018 à 05/2023: Hospital Santa Teresa

Área de atuação: Assistente administrativo / Recepção 

Cadastro médico;
Assessoria à Diretoria Técnica;
Controle de escalas médicas;
Controle de agendas de reuniões.
Atendimento ao cliente e autorização com operadoras de saúde.

Stephanie 
Lopes
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E-mail: stephaniielopes77@gmail.com
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