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SOBRE MIM

EXPERIÊNCIA

EDUCAÇÃO

Profissional com experiência em atendimento ao cliente, gestão de documentos e processos
administrativos. Hábil na digitação e entrega de laudos, preenchimento de planilhas e formulários, além
de cadastro de informações em sistemas como Esmeralda, Diagnóstico do Brasil, People Net e Dort.
Organizada, ágil e comprometida com a qualidade e eficiência nas atividades realizadas.

Minhas experiências durante esse período envolveram atendimento ao cliente, execução de processos
administrativos, elaboração de agendas e gerenciamento do trâmite de correspondência e
documentos.

Minhas atividades principais incluíram a liberação e entrega de laudos, preenchimento de planilhas e
formulários, além de cadastro no sistema People Net e Dort.

Minhas principais atividades incluíram digitação e entrega de laudos, preenchimento de planilhas e
formulários, atendimento ao cliente e cadastro nos sistemas Esmeralda e Diagnóstico do Brasil.

Recepcionista- 2012 -2013
Assistente de contrato - 2013 - 2016

Assistente Administrativo - 2017 - 2019

Auxiliar Técnico 2021 - 2022

Same Serviços Médicos 

Ensino Média Completo

Same Serviço Médicos 

Laboratório de Análises Clínicas Pionner

Curso de informática 

• Pacote Básico e profissionalizante 

SENAI - Curso de Assistente Administrativo 


