Contatos

Rua Elbo Sodré 95,
Parque Aeroporto
Brasileira, Estado, Pais

(\ (22) 99269-2771

ba susilvestre@live.com

Suziane

Silvestre

Sobre

Facilidade de aprendizagem; Iniciativa,

dinamismo, bom relacionamento
interpessoal; Organizagao pessoal.

Habilidades

Pacote Officie (intermediario)
Inglés - Basico
Conhecimento em Informatica

Educacao

2018 - Bacharelado em Administracao
Faculdade Estacio de Sa

Ensino Superior

Situacdo: Concluido

Situacao Atual

Disponibilidade Total

Carreira

Aux. Administrativo
Mai. 2023 até Ago. 2023 Temporario Presencial
Empresa: Barretos Offshore

Cotagdo, pesquisa via internet para revendas de
produtos offshore.

Aux. Administrativo
Set. 2014 até Nov. 2017 presencial
Empresa: Odebrecht Oleo e G3s

Juridico: Responsavel pela documentac¢do
cadastral de funciondrios da empresa e
terceirizadas. Inclusdo de documentos virtual para
Petrobras S/A.

Arquivo Geral - Documentacdo trabalhista e
tributaria, pessoal, engenharia, sustentabilidade,
contratos, salde, rotinas administrativas.
Arquivamento de documentacao geral. (Apoio ao
RH e Logistica).

Aux. Administrativo
Mai. 2014 até Set. 2014 presencial
Empresa: ALZ Engenharia LTDA

Responsavel pela administracdo no canteiro de
obra civil, rotinas de RH, financeiro, administrativo.
responsavel pela administracdo no canteiro de
obra civil.



