Brasileira - Rio de Janeiro - 36 anos

Rua Agripino Francisco Martins, 111
Imbetiba - Macaé |RJ

(22) 99874-6233 | (21) 96591-8612

FORMACAO ACADEMICA:

P6s-graduacao em Logistica - 2024
Faculdade Iguagu

Superior em Marketing - 2016
Universidade Estacio de Sa

Superior em Administracao - 2013
FABEL - Interrompido

CURSOS COMPLEMENTARES:

Udemy Yes Idiomas

Logistica de Materiais Inglés basico
na Atividade do Petréleo

LR JFW Informatica
Pacote Office

Faculdade Iguacu

Extensdao em Gestao SEBRAE

e Lideranca de Equipes Empreendedorismo

e-mail: renataduarteg@gmail.com

PERFIL PROFISSIONAL:

Sou uma profissional dedicada e apaixonada.
Tenho um histérico em alcangar resultados notaveis,
seja trabalhando de forma independente ou em equipe.
Estou constantemente buscando oportunidades
para crescer e aprimorar minhas habilidades.
Minha comunicagao eficaz e meu comprometimento em
superar desafios me tomam um ativo valioso para
qualquer projeto.

INFORMACOES
COMPLEMENTARES:
VOLU NTARIA NA ONG
PROVIVER
CONHECIMENTO EM PYTHON
bdsico intermedidrio avang¢ado
CONHECIMENTO EM ACCESS
bdsico intermedidrio avancado

CONHECIMENTO EM CORELDRAW

bdsico intermedidrio avancado

CONHECIMENTO EM PHOTOSHOP

bdsico intermedidrio avancado

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

2023 « Honda Motocar: Atual

Funcdo: Assistente Administrativo - Andlise de avaria em motos
para manutencao; orcamento de motos avariadas; faturamento de
notas em garantia; contato direto com seguradora; atendimento
via contel, online e presencial ao cliente. Atividade exercida pelo sistema
MicroWork Cloud.

2022 | 2023 - Botica D'Rossi: 6 meses

Funcdo: Atendente de Farmacia - Abertura e fechamento do caixa;
relatério de pedidos da matriz e filiais; impressdo de notas e rétulos
para analise farmacéutica; conferéncia e ordenamento de mercadorias
para as demais filiais. Atividades exercidas pelo sistema interno da
farmdcia.

2013 | 2019 - Gréfica Padrao Color: 5 anos e 11 meses

Funcao: Operadora de Caixa - Emissdo de nota fiscal; elaboracdo de
relatério de vendas; responsavel pela loja e seus colaboradores na
auséncia da geréncia; abertura e fechamento do caixa;
atendimento via contel, e-mail, Whatsapp e presencial ao cliente;
conferéncia de entrada e saida dos materiais para entrega.
Atividades exercidas pelo sistema interno da gréfica.

2011 | 2012 - Gréafica Universo Digital: 1 ano e 11 meses

Fungdo: Operadora de Caixa - Elaboracdo de planilhas e relatérios no
Excel; cobranca e atualizacdo de boletos bancarios; emissao de
notas fiscais; relatérios de vendas mensal, semanal, filiais e vendedores;
abertura e fechamento do caixa; atendimento via contel, e-mail e
presencial ao cliente. Atividades exercidas pelo sistema interno
da grafica.



