
Brasileira - Rio de Janeiro - 36 anos 

Rua Agripino Francisco Martins, 111 

lmbetiba - Macaé I RJ 

(22) 9987 4-6233 1 (21) 96591-8612

e-mail: renataduarteq@gmail.com

PERFIL PROFISSIONAL: 
Sou uma profissional  dedicada e apaixonada. 
Tenho um histórico em alcançar resultados notáveis, 
seja trabalhando de forma independente ou em equipe. 
Estou constantemente buscando oportunidades 
para c r escer  e aprimorar minhas habilidades. 
Minha comunicação eficaz e meu comprometimento em 
superar desafios me tornam um ativo valioso para 
qualquer projeto. 

INFORMAÇÕES 
COMPLEMENTARES: 

VOLUNTÁRIA NA ONG 
PRÓ VIVER 

CONHECIMENTO EM PYTHON 

básico intermediário avançado 

CONHECIMENTO EM ACCESS 

básico intermediário avançado 

CONHECIMENTO EM CORELDRAW 

básico intermediário avançado 

CONHECIMENTO EM PHOTOSHOP 

básico intermediário avançado 

Pós-graduação em Logística - 2024
Faculdade Iguaçu 

Superior em Marketing - 2016 
Universidade Estácio de Sá 

Superior em Administração - 2013 
FABEL- Interrompido 

CURSOS COMPLEMENTARES: 

Udemy 
Logística de Materiais 
na Atividade do Petróleo 
e Gás 

Faculdade Iguaçu 
Extensão em Gestão 
e Liderança de Equipes 

Yes Idiomas 
Inglês básico 

JFW Informática 
Pacote Office 

SEBRAE 
Empreendedorismo 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 

2023 • Honda Motocar: Atual 

Função: Assistente Administrativo - Análise de avaria em motos 
para manutenção; orçamento de motos avariadas; faturamento de 
notas em garantia; contato direto com seguradora; atendimento 
via contei, online e presencial ao cliente. Atividade exercida pelo sistema 
Mi c r oWo rk Cl o u d. 

2022 l 2023 • Botica D'Rossi: 6 meses 

Função: Atendente de Farmácia - Abertura e fechamento do caixa; 
relatório de pedidos da matriz e filiais; impressão de notas e rótulos 
para análise farmacêutica; conferência e ordenamento de mercadorias 
para as demais filiais. Atividades exercidas pelo sistema interno da 
farmácia. 

2013 1 2019 • Gráfica Padrão Color: 5 anos e 11 meses 

Função: Operadora de Caixa - Emissão de nota fiscal; elaboração de 
relatório de vendas; responsável pela loja e seus colaboradores na 
ausência  da gerência ;  abertura e fechamento do caixa ;  
atendimento via contei, e-mail, Whatsapp e presencial ao cliente; 
conferência  de entrada e saída dos materiais para entrega. 
Atividades exercidas pelo sistema interno da gráfica. 

2011 1 2012 • Gráfica Universo Digital: 1 ano e 11 meses 

Função: Operadora de Caixa - Elaboração de planilhas e relatórios no 
Excel; cobrança e atualização de boletos bancários; emissão de 
notas fiscais; relatórios de vendas mensal, semanal, filiais e vendedores; 
abertura e fechamento do caixa; atendimento via contei, e-mail e 
presencial ao cliente. Atividades exercidas pelo sistema interno 
da gráfica. 


