
RAYANNE BENTO
Graduanda em Gestão de Recursos Humanos e Administração 

EXPERIÊNCIAS

FORMAÇÃO E CURSOS 

22 anos, Graduanda em Administração e em Recursos Humanos, busco uma
oportunidade que me permita integrar e aplicar conhecimentos das duas áreas. Tenho
interesse em contribuir para a eficiência organizacional e no desenvolvimento de
equipes, colaborando em atividades de recrutamento, treinamento e gestão de
talentos. Sou proativa, comunicativa e estou disposta a aprender e enfrentar novos
desafios.

CRECHE CATAVENTO

INSTITUTO CÂNDIDO MELO

ASSISTENTE 
- Agenda 
- Atendimento ao cliente
- Contato com responsáveis 

- Suporte ao aluno 
- Prospecção de matrícula 
- Contratos, encaminhamentos, cancelamentos
- Pacote Office
- Atendimento ao cliente 
- Vendas

SECRETÁRIA RECEPCIONISTA 

2023 - 2025 - CENTRO UNIVERSITÁRIO LEONARDO DA VINCI

2024 - 2028  - UNIVERSIDADE ESTACIO DE SÁ 

Gestão de Recursos Humanos 

Administração 

(22)99265-2034 rayyannebento@outlook.com

2024 - EM ANDAMENTO  - ON BYTE
Administração Corporativa 
• Administração V5 - CONCLUÍDO
• Word - CONCLUÍDO
• Excel • CONCLUÍDO

MEU PERFIL

2020-2023 - CURSO TO GO
Inglês Avançado C1


