Paloma Souza de
Oliveira

Entusiasmada e criativa, buscando uma
oportunidade para aplicar meus conhecimentos e
aprender com profissionais experientes contribuindo
para o sucesso e boa gestdo da empresa.

Contato

(22) 99268-1051
Solteira, 31 anos.

Macaé-RJ.

Email:
palomasouza2496@gmail.com

Habilidades

Microsoft Office:
Proficiente no uso de

Word, Excel e PowerPoint.

Almoxarifado —
Multimmarine do Brasil
(2021)

Comunicacdo:
Habilidades excelentes
de comunicagdo verbal
e escrita.

Organizagdo:
Capacidade
comprovada de
gerenciar maltiplas
tarefas e prioridades.

Trabalho em Equipe:
Experiéncia em
colaboracdo eficaz em
equipe.

Departamento Pessoal -
Eurodata (2019)

Empdatica e agil:
Excelente com vendas e
afins.

Formacgao

e Ensino Médio Completo Escola Municipal
Pedro Adami - Conclusao: 2011

e Curso Técnico em Administracao e
Logistica Escola Técnica José Rodrigues -
Conclusao: 2024

Experiéncia profissional

Auxiliar de Servigos Gerais - SINDISERV, 2017 -
2024

e Responsdvel pela organizagdo e suporte
em atividades didrias. Além de apoio
administrativo e logistico no sindicato.

Recepcionista - SINDISERV, Nov/ 2024 - Atual

¢ Atendimento ao cliente;

¢ Recolhimento de documentagdo;

¢ Alimentagdo de sistemas e marcagdo de
consultas da odontologiq, juridico,
psicélogo e atendimentos médicos;



