
Nadja dos Santos Santana 

Brasileira, 35 anos 

Endereço: W18, nº 18, Travessa do Sino, Lagomar – Macaé – RJ 

Telefone: (22) 99860-2666 

E-mail: nadja.ssantana@gmail.com 

Resumo Profissional 

Profissional com ampla experiência em logística, finanças e gestão de compras. Foco 

em eficiência operacional, participação em auditorias, resposta a demandas 

operacionais e melhoria contínua. Atualmente cursando capacitações em marketing 

digital, gerenciamento de projetos e aperfeiçoamento em inglês. 

Experiência Profissional 

2023 - Atual | Manserv Industrial 

Posição: Técnica de Logística I 

• Programação de embarque e desembarque de materiais  

• Emissão de RTs de materiais e pessoas 

• Relatório fotográfico e memorial descritivo (Petrobras) 

• Emissão de romaneios de andaime 

• Participação em auditorias da Petrobras 

• Respostas de Relatórios de Anomalia (R.A) 

2017 - 2023 | Eficaz Transportadora 

Posições: Assistente Financeiro, Comercial, Logística, Analista de Logística, 

Compradora 

• Negociação com fornecedores e controle de custos de frete 

• Emissão de relatórios gerenciais e programação de transporte 

• Compras diretas e indiretas, análise de qualidade e negociação de contratos 

2013 - 2017 | TW Transportadora 



Posição: Auxiliar Administrativo – Assistente de Logística – Assistente de Contas a 

Pagar 

• Controle de entrega de mercadorias e negociação com fornecedores 

• Preparação de relatórios logísticos e entrada de notas fiscais 

2011 - 2013 | Raia S.A. 

Posição: Balconista de Medicamentos 

• Atendimento ao cliente e controle de estoques 

2011 | JL de Oliveira Lima ME 

Posição: Auxiliar Administrativo 

• Controle financeiro, relatórios e logística de pessoal e materiais  

Formação Acadêmica 

• Bacharelado em Ciências Contábeis – 2023 

• Técnico em Logística Empresarial – 2014 

• Técnico em Mecânica (CFT Ativo) 

Qualificações e Certificações 

• Inglês Básico (atualmente cursando novamente pelo Programa Mover no EF) 

• Informática Avançada 

• Gestão de Qualidade – 5S 

• Relações Humanas no Trabalho 

• Sistemas: Bsoft, Globus, SAP, Totvs, Mio, Global 

Cursos em Andamento 

• Marketing Digital – IFFMS 

• Gerenciamento de Projetos – Estácio 

• Inglês (Programa Mover no EF) 



Objetivo 

Busco atuar em cargos que envolvam minha ampla experiência nos setores de 

logística, finanças, compras e gestão de projetos, com abertura para posições de 

supervisão ou coordenação. Meu objetivo é aplicar os conhecimentos adquiridos ao 

longo dos anos para desenvolver um trabalho de qualidade, com comprometimento 

e alinhado às estratégias da empresa, promovendo melhoria contínua. 
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