
Mikaelly da Cruz Ramos de Jesus 
 
 
 
Endereço: Vila Paracambi, Lagomar 
Contato: (22) 998460659 
Whatsapp: (22) 988430991 
E-mail: mikaelly.0610@gmail.com  
 
 
Objetivos:                                                                                                              
 

• Auxiliar Administrativo   

• Recepcionista  
 

Formação:                                                                                                           
 

• Ensino Médio Completo  

 

Qualificações:                                                                                             
 

• Informática Essencial – 80h 

• Auxiliar em Operações Logísticas – 800h  

• Auxiliar Administrativo – 100h 

• Atendimento ao Público – 20h 
 

Experiência Profissional:                                                                       
 

• Empresa: Cooperativa de Transporte MacaEscolar 

• Cargo: Monitora de van escolar  

• Atribuições: Atendimento telefônico, whatsapp, auxílio no embarque e desembarque de 
alunos e etc. 

• Período: 11/2021 até 04/2025. 
 

• Empresa: Padaria Shalom  

• Cargo: Atendente  

• Atribuições: Abertura e fechamento de caixa, preparo de pedidos dos clientes, reposição de 
mercadorias, verificação de validade das mercadorias, recebimento de mercadorias, 
organização da loja, limpeza e etc 

• Período: 04/2021 a 09/2021. 
 

• Empresa: Aphatec S/A 

• Cargo: Jovem Aprendiz (Auxiliar de Escritório) 

• Atribuições: Lançamento de dados no sistema Totvs RM, controle de planilhas de 
treinamentos (NR’S, CBSP, HUET), controle de planilhas de propostas comerciais, 
organização de arquivos, digitalização de documentos, atendimento no balcão da empresa, 
contato telefônico, email e whatsapp. 

• Período: 04/2018 até 03/2020. 
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