
MIGUEL DE SOUZA
23 anos. Solteiro.
E-mail: miguel.19041@gmail.com
Contato: (22)997914073
Endereço: Rio das ostras, RJ. Mariléia. 
CEP:28895672

OBJETIVO
Colocar em prática meus conhecimentos que obtive na
teoria e na prática, sempre buscando me aprimorar. Tento
em vista meus objetivos profissionais de carreira. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Ensino médio concluído em 2017 no Colégio estadual
Visconde de Araújo, Macaé.
Cursando psicologia na Estácio em Macaé, pretensão de
conclusão no ano de 2025.

CURSOS COMPLEMENTARES
Curso de assistente administrativo, concluído em
2020.Totalizando 1360 horas.
Curso de analise e inteligência emocional, concluído em
2021. Totalizando 80 horas.

EXPERIÊNCIA
Assistente administrativo na empresa Alternativa Macaense

Catering. Duração 03/2019 até 08/2020.
Funções do cargo : Recebimento de documentos e correspondências,
assim como sua organização, digitação de documentos., elaboração e
preenchimento de planilhas de controle interno, auxílio ao
departamento financeiro com o controle de notas, DP, financeiro e
recepção.


