Mayra Tavares Jorge

End.: Rua Jodo Batista Cordeiro, It 78 — Qd C, Casa 3 — Jardim Campomar/Rio das Ostras
Telefones: (22) 99900-4420/(22) 99973-4079 (recado)
e-mail: mayramtj7@outlook.com
Idade: 37 anos

Objetivos:
Setor administrativo
Escolaridade:

Graduagdo em Servico Social — UNOPAR

Experiéncias:

- Auténtica Semijoéias

Fungdo: Recepcionista de atendimento

Periodo: marco de 2015 a novembro de 2019

Principais atividades: administrativo geral (notas, financeiro, conferéncia, nota fiscal,
atendimento via whatsApp), supervisdo de todas as salas e regides de atendimento.

- Curso de Idiomas Yes

Funcdo: Recepcionista (vendedora)

Periodo: Junho de 2014 a janeiro de 2015

Principais atividades: Caixa, atendimento ao cliente, vendas, telemarketing, administrativo.

- Meu Visual Semijoias

Fungdo: Auxiliar de vendas

Periodo: Julho de 2011 a fevereiro de 2014.

Principais atividades: Atendimento ao cliente, cadastros, finalizacGes.

Cursos:

e Assistente de Administragcao — SENAI — 2004

¢ Relagdes Humanas — Curso de férias — Estdcio de Sa

e Curso de Informatica e atualizacdo de Microsoft Excel avancado 2016 — 2019
* Atendimento ao cliente

e Oratodria, liderancga e gestao de pessoas — 2020
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