MARISA GOMES CORRELA

Data de Nascimento: 30/10/1978
Endereco: Rua Barra do Pirai— 474, casa 1 —Jardim Mariléa
Rio das Ostras - RJ
Telefone: (21) 98712-4649 - (22) 2210-4919 (Fixo)
Estado Civil: Solteira

ESCOLARIDADE:

Ensino Médio Técnico em Administracdo de Empresas

Instituicdo de Ensino: Instituto Araruama

OUTROS CURSOS:

- Informatica - Senac
- Operadora de Telemarketing - Senac
- Auxiliar de Escritdrio - Senac

- Praticas de Departamento Pessoal - UNISUAM

IDIOMAS:

- Inglés (Bdasico)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Periodo: abril de 2021 até junho de 2022.
Cargo: Assessor Nivel 2 - Setor de RH
e Funcdo: - Contribuicdo para a organiza¢do do setor e o bom andamento dos fluxos inerentes ao
RH/DP, atendimento aos colaboradores para dirimir ou sanar duvidas referentes a calculos
diversos;
e Promogdo de a¢des de qualidade de vida e assisténcia aos empregados, auxilio nos processos
admissionais e demissionais;
e Organizacdo/ Arquivamento de documentos;
e Auxilio na elaborac3o de relatérios gerenciais, pertinentes ao RH/DP;
e Elaboragdo de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos Preliminares em conjunto com o Setor
de Compras, Logistica e LicitagGes;

e Controle de Folhas de Ponto, entre outros.
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PATRIMOVEL ADMINISTRADORA DE IMOVEIS

Periodo: setembro de 2014 até dezembro de 2015.
Cargo: Auxiliar Administrativo
e Funcdo: SAC do Setor de Locagdo Residencial e Comercial
e Atendimento a Clientes, agendamento e execugdo de vistorias de saida, auxilio ao Setor

Juridico, entre outros.

TOULON COM. E IND. DE MODAS LTDA

Periodo: 21 de novembro de 2007 até 18 de fevereiro de 2008 (Prestagdo de Servico Temporario com
registro em CPTS)
Cargo: Digitadora

e Funcdo: Digitacdo do Controle de Estoque

VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA. BOB'S BURGUERS

Periodo: setembro até dezembro de 2006 (Prestacdo de Servico Temporario através de Cooperativa)
Cargo: Digitadora

e  Funcao: Digitagdo

REI DAS BOMBAS MOTORES LTDA

Periodo: junho de 2003 até junho de 2006.
Cargo: Auxiliar de Escritorio
¢  Funcdo: Cadastro de Clientes, Digitacdao, Fechamento de Caixa, Controle de Comissdes, Emissao

de Notas Fiscais

SHALOM SERVICE PROVIDER

Periodo: novembro de 2000 até junho de 2002.
Cargo: Auxiliar Administrativo

* Funcdo: Setor de Expedicdo, Controle de Estoque, Emissdo de Correspondéncias
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