
Mariana Duarte Porto

Rua José de Almeida, 1011 casa 02 -  CEP: 28893-549, Nova Esperança, Rio das Ostras – RJ. 
Tel: (21) 97004-8125

E-Mail: duartem61@yahoo.com.br           Estado Civil: solteira

Cargo pretendido: Recepção/Administrativo/Operacional

*Formação Acadêmica:

-Ensino Médio Completo                                         -Técnico em Segurança do Trabalho                           
-Informática Básica

*Experiência Profissional:

-T&S Locação de Mão de Obra em Geral 

Cargo: Recepcionista  (PGM- Procuradoria Geral do Município RJ) / (HM Souza 
Aguiar - Assistente Administrativo) Abril 2019 / Março 2024.

-Laquix Comércio e Serviços Eireli   

Cargo: Recepcionista  (PGM- Procuradoria Geral do Município RJ) Dezembro 2016 / 
Março 2019.-

APR RH- Serviços Terceirizados 

Cargo: Recepcionista (PGM- Procuradoria Geral do Município RJ) Dezembro 2014 / 
Dezembro 2016.

-Adiplantec – Administradora de Imóveis e Planejamento LTDA                                  

Cargo: Assistente de Condomínios (Contas à Receber) Janeiro 2012 / Maio 2012.

-Transpev – Transportadora de Valores e Segurança LTDA

Cargo: Auxiliar de Tesouraria - Março 2000 / Agosto 2009.
Tesoureira na Ambev e VB Serviços, atendimento ao cliente, envio de malotes, guias de 
embarque, roteiro de carro forte, manuseio de numerário, serviços de gerência, digitação 
de guias, arquivo, separação e pagamento de VT, VA e VR à clientes e funcionários, etc. 

Objetivo: Empenhar-me em minhas funções e vir à crescer profissionalmente na 
empresa


