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Habilidades

• Organização 
Especialista

• Atenção ao ouvir
as demandas de
clientes,Eficiência na
realização das tarefas
cotidianas
Intermediário

• Comprometimento
Intermediário

• Proatividae 
Básico

• Resolução dos problemas 
Básico

• Trabalho em equipe 
Básico

Sobre Mim
Dentre outras experiências, estou em busca de nova
oportunidade após concluir o curso técnico em logística, para
desenvolver minhas habilidades.
Acredito que posso acrescentar valor para a empresa através
da minha facilidade de aprender.

Experiência

Auxiliar de Faturamento 
CLINICA São Lucas 
Mai - 2023 a Mar - 2024

conferência e organização de documentos, conforme o
procedimento da empresa garantindo a padronização dos
materiais arquivados,prescrição médica, e exames

Fracionamento de Materiais hospitalares 
Clínica São Lucas Rede D'or
Out - 2019 a Jul - 2021

Realiza o fracionamento e preparos  dos kits hospitalares
conforme ordem de produção dos produtos e  materiais e
conferência
. Responsável  pelo recebimento armazenamento e separação de
materiais  , garantindo total conformidade entre as mercadorias
recebidas e enviadas com base na conferência  das informações
passadas pela equipe.

Telefonista
Clínica São Lucas Rede D'or
Out - 2016, Até o momento

Capacidade de organização 
. Prestação de atendimento interno e externo fornecendo as
informações solicitadas direcionando dúvidas e compromisso
com a empresa 
. Prestação de atendimento telefônico segundo as normas
estabelecidas pela empresa memorizando informações
solicitadas. 
. Auxílio em tarefas administrativas como marcação de consultas
e demais profissionais da empresa. 
.  Prestação de informações com objetividade fornecendo os
dados corretos conforme solicitado e garantindo boa comunica

Educação

Ensino Médio
Colégio Estadual Benta Pereira
Concluído | 12/2011



Cursos

Técnico em Logística 
Centro de Profissionalização e Educação Técnica 
Carga Horária: 40 h | Abril de 2024


