Luis Fernando Rocha Pereira

Brasileiro, casado, 41 anos.

Vigario Geral - Rio de Janeiro/RJ

Tel.: (21) 97911-9308

E-mail: fernandorocha2006@gmail.com

Habilitacdo Definitiva - Categoria B

> Objetivo

Atuar nas dreas, Administrativo, Administracdo de Condominios, Financeiro e Comercial.
> QualificagGes

Profissional com carreira desenvolvida nas areas de Administracdo, Administracdo de
Condominios, Financeiro e Atendimento ao cliente, com experiéncias desenvolvidas ao longo
de 14 anos no mercado imobilidrio. Habilidade para se comunicar de forma clara e eficaz tanto
verbalmente quanto por escrito. Excelente relacionamento interpessoal com colegas de
equipe, capacidade de organizar tarefas, gerenciar o tempo e planejar atividades de forma
eficiente. Sou capaz de liderar equipes, motivar colaboradores e gerenciar conflitos de forma
eficaz. Conhecimento técnico em manutengdo predial, seguranca e legislagdo condominial.
Dominio em ferramentas de escritério e Proficiéncia em pacotes de software.
Habilitagcdao B

>> Formagao académica

Superior Cursando - Ciéncias Contabeis - Estacio de Sa. (Conclusdo 2028)
SECOV RJ - ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS - 176 HORAS (Em curso)
Curso técnico - Técnico em Manutengdo Metro ferroviario com NR-10 — FAETEC (Conclusdo
2016)

>Experiéncia profissional
Administradora WR Imdéveis
Periodo: Abri/2024 — Dez/24

Cargo: Sindico Profissional Preposto

Atividades: Responsavel por supervisionar e garantir a limpeza, a manutengdo e a seguranca
das areas comuns do condominio, como corredores, hall de entrada, jardins, garagem, saldao
de festas, academia, entre outros, intermedidrio na comunicacdo entre o sindico e os
prestadores de servigos contratados pelo condominio, como empresas de limpeza, seguranca,



manutencdo. Responsavel por supervisionar os funciondrios do condominio, como porteiros,
zeladores, auxiliares de limpeza, garantindo que eles cumpram suas tarefas de acordo com as
diretrizes estabelecidas, participacdo em assembleias de condominio para fornecer
informacGes sobre questdes operacionais e de manutengao, bem como esclarecer dividas dos
condoéminos. Encarregado de elaborar relatérios peridédicos sobre as atividades realizadas no
condominio, incluindo questdes de manutencdo, seguranga e despesas e servir como ponto de
contato para os condominos em questdes relacionadas a administracdo do condominio e a
resolucdo de problemas do dia a dia.

Imobiliaria Fernando e Fernandes
Periodo: Mai/2023 — Abr/24
Cargo: Assistente Administrativo

Atividades: Atendimento telef6énico, presencial, e-mail e WhatsApp, condéminos, funcionarios,
fornecedores e Sindicos. Controle de contas a pagar, emissdo de segunda via de
concessiondrias e boletos de Condominio, atualizacdo cadastral no sistema Base condominios,
alimentacdo de planilhas, suporte aos gerentes de Condominios.

Condominio Residencial Vila da Penha
Periodo: julho/2020 - novembro/2020
Cargo: Auxiliar administrativo

Atividades: Responsavel pelo atendimento aos condominos e clientes. Atuacdo na
coordenagdo das atividades administrativas, financeiras, logistica de processos da unidade,
gestdo de arquivos, elaboracdo e emissdao de documentos, controle das contas a pagar e
receber, conciliagdes bancdrias, pagamentos, organizagdo documentos para os processos de
admissdo e demissdo, suporte a equipe administrativa (sindico, subsindico e conselho).
Elaboracdo de escalas de revezamento de funcionarios, check-list da manutencdo predial,

alimentacgdo de planilhas.

Hydrmet Individualizagdo de AGUA - Eco condominio — Economia e Sustentabilidade
Periodo: outubro/2019 a maio/2020

Cargo: Assistente administrativo

Atividades: Atendimento ao cliente, Atuagdo na coordenagdo das atividades administrativas,
emissdo de documentos, atendimento a sindicos e administradores de condominio.
Responsdvel pelos processos de individualizacdo das contas de agua, envio de laudos e
demonstrativos de consumo, emissdo de segunda via de documento via site, elaboracdo e
alimentacdo de dados em planilha Excel.

Administradora Predial e Negdcios Imobiliarios S/A - APSA

Periodo: maio/2006 a janeiro/2017



Cargo: Assistente Administrativo

Atividades: Atendimento ao cliente, Atua¢cdao na coordenagdo das atividades administrativas,
financeiras e logistica de processos da unidade, gestdo de arquivos, elaboragao e emissdo de
documentos, controle das contas a pagar e receber, conciliaces bancdrias, pagamentos,
organizacdo documentos para os processos de admissdo e demissdo, suporte a geréncia de
condominio e locacao.

> Informag6es Complementares

Administragdo para Condominios — IPED (Concluido 2018)
Gestor de propriedades urbanas — APSA (Concluido 2020)
Redag¢do Comercial — ABADI (concluido 2017)

Simplifica Power Bi Express — Carga horaria 10h — MAR/23.

Dominio do Sistema CONSIGA, MXM, Base condominios



