
Luceli Correa Mendonça Fernandes, Casada, 39 anos
Endereço: Rua Luiz Carlos de Almeida,1004 - G. dos Cavaleiros – Macaé/RJ
-CEP.:27930-050 Contato Tel.:(22)99989-0762
e-mail: lumendonca84@gmail.com

FORMAÇÃO ESCOLAR

Ensino Médio Completo

CURSOS EXTRACURRICULARES

CEFET Macaé:
Curso de Auxiliar Administrativo

INTERSUL INFORMÁTICA Macaé:

Curso Completo de Informática

Atendimento ao Público

Auxiliar Administrativo

FACULDADE ESTÁCIO DE SÁ Macaé:

Recursos Humanos (Incompleto)

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

Experiência Profissional: Período de 2012 a 2024
Empresa: Fernandes Imóveis
Cargo: Gerente Administrativo

Responsável pela emissão de todos os contratos, todo setor financeiro, Controle de todos
os clientes.

Experiência Profissional: Período de 2008 á 2011
Empresa: RODOMAC DE MACAÉ RODOVIÁRIO LTDA.
Cargo: Coordenadora de Cobrança

Responsável pela gestão da equipe de cobrança (até fase jurídica), atuando efetivamente
nas campanhas para recuperação de crédito. Responsável pela estruturação e coordenação do
departamento cobrança.

Controle de inadiplência.
Negociação dos débitos de títulos vencidos.



Experiência Profissional: Período de 2005 á 2008
Empresa: MG DE MACAÉ MECÂNICA E CALDEIRARIA LTDA
Cargo: Auxiliar de Escritório

Prestando serviço de Auxílio para a empresa aos superiores administrativos, organizando
arquivos, atendimento telefônico, envio e recebimento de e-mails e demais tarefas inerentes ao
meu cargo.

Controle de Aso.
Admissão / Demissão.
Controle de Férias.
Contas á Pagar / Contas á Receber.
Controle de Cartão de Ponto / Horas Extras.

META
Fazer parte do quadro de funcionários desta conceituada empresa com o objetivo de

cumprir todas as tarefas determinadas. Pretendo demonstrar toda a minha capacidade profissional
atuando com atenção, versatilidade de modo que desta forma eu possa garantir o meu
reconhecimento profissional.

Macaé, 10 de Dezembro de 2024.

Luceli Correa Mendonça Fernandes


