Luceli Correa Mendonca Fernandes, Casada, 39 anos

Endereco: Rua Luiz Carlos de Almeida,1004 - G. dos Cavaleiros — Macaé/RJ
-CEP.:27930-050 Contato Tel.:(22)99989-0762

e-mail: lumendonca84@gmail.com

FORMAGAO ESCOLAR

Ensino Médio Completo

CURSOS EXTRACURRICULARES

CEFET Macaé:
Curso de Auxiliar Administrativo

INTERSUL INFORMATICA Macaé:

Curso Completo de Informatica

Atendimento ao Publico

Auxiliar Administrativo

FACULDADE ESTACIO DE SA Macaé:

Recursos Humanos (Incompleto)

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Experiéncia Profissional: Periodo de 2012 a 2024
Empresa: Fernandes Imoéveis
Cargo: Gerente Administrativo

Responsavel pela emissao de todos os contratos, todo setor financeiro, Controle de todos
os clientes.

Experiéncia Profissional: Periodp de 2008 g’z 2011
Empresa: RODOMAC DE MACAE RODOVIARIO LTDA.
Cargo: Coordenadora de Cobranga

Responsavel pela gestdo da equipe de cobrancga (até fase juridica), atuando efetivamente
nas campanhas para recuperagao de crédito. Responsavel pela estruturagéo e coordenagao do
departamento cobrancga.

Controle de inadipléncia.

Negociacdo dos débitos de titulos vencidos.



Experiéncia Profissional: Periodo de 2005 & 2008
Empresa: MG DE MACAE MECANICA E CALDEIRARIA LTDA
Cargo: Auxiliar de Escritorio

Prestando servigo de Auxilio para a empresa aos superiores administrativos, organizando
arquivos, atendimento telefénico, envio e recebimento de e-mails e demais tarefas inerentes ao
meu cargo.

Controle de Aso.

Admisséo / Demissao.

Controle de Férias.

Contas a Pagar / Contas a Receber.

Controle de Cartado de Ponto / Horas Extras.

META

Fazer parte do quadro de funcionarios desta conceituada empresa com o objetivo de
cumprir todas as tarefas determinadas. Pretendo demonstrar toda a minha capacidade profissional
atuando com atencdo, versatilidade de modo que desta forma eu possa garantir o meu
reconhecimento profissional.

Macaé, 10 de Dezembro de 2024.

Luceli Correa Mendonga Fernandes



