LORENA RANGEL PRAIA ALVES

ADMINISTRACAO /RH / DP

@ E21;981650544 e lorenapraia.alves@gmail.com
21) 978812432

SOBRE

Ola, me chamo Lorena, tenho 30 anos, casada, sou natural do Rio de Janeiro. Residente
de Jardim Marileia - Rio das Ostras - RJ]. Profissional com experiéncia em Recursos
Humanos e Departamento Pessoal.

OBIJETIVOS

Meu principal objetivo é agregar com todo meu conhecimento e experiéncia que
possuo.
Cursando Técnico em Seguranca do Trabalho para ingressar na area Offshore

FORMACAO ACADEMICA

2009 2013 2025

Curso de Curso de Auxiliar de Cursando Téc.

Atendimento ao Recursos Humanos - Senac Seguranca do Trabalho

Cliente - Microlins

EXPERIENCIAS
o s e o Assistente de DP
2025 - Escritorio Wilson Rescisdo, Folha de pagamento, Férias, SEFIP, DCTF-Web, eSocial,
Assistente de DP Admissao, Seguro desemprego, Afastamento, Documentos para
Rescisdo, Folha de pagamento, Férias, FGTS, fiscalizacao trabalhista, Vale transporte, Vale alimentacéo, Relatorios
DCTF-Web, Admiss&o, Seguro desemprego, mensais, Consultorias trabalhistas.
Afastamento, Homologacdo, Documentos para Sistema: Dominio Sistema. e .
fiscalizacdo trabalhista, Vale transporte, Vale 2018 / 2021 - Escritorio Wilson
alimemfagéo, Relatérios mensais, Consultorias Assistente de DP
trabalhistas. Rescis&o, Folha de pagamento, Férias, SEFIP, DCTF-Web,
Sistema: Dominio Sistema. Admissao, Seguro desemprego, Afastamento, Homologacéo,
2025 - premium Clube DpcumentNOS para fjs;alizagéo t'rabalhista, \{ale transpprte, Vale
. o . alimentacgdo, Relatdrios mensais, Consultorias trabalhistas.
Auxiliar Administrativo _ Sistema: Dominio Sistema.
Emissao de NF-e, Atendimento ao Cliente,
Emissao e envio de boletos, Controle de 2017 / 2018 - NH] dO Brasil
inadimplentes, Cobrancga, Controle de
pagamentos, Vistorias, Cadastro de novos Assistente de DP
clientes, Atualizagdo de cadastro. Ponto, Confecgdo e cadastro de crachd, Admissdo, Demissao,
o Rescisao, Folha de pagamento, Férias, CAGED, SEFIP, GPS,
2022 /2023 - Prime Llonk Seguro desemprego, Afastamento, Homologag&o, Audiéncia,
Assistente de DP Jr Pla.no de _saL'Jde e odoptolégicp, VR, VA, VT, Arquivo,
Rescisdo, Folha de pagamento, Férias, SEFIP, A.mversarleint.es do més, Atualizar pla'nlllhas.
DCTF-Web, eSocial, Admiss&o, Seguro Sistema: Sénior - Rubi, Ronda, Beneficios, Ronda Acesso.
desemprego, Afastamento, Documentos para ~ .
fiscalizagao trabalhista, Vale transporte, Vale 2015 /2017 - veZZO MOVGIS
alimentacao, Relatérios mensais, Consultorias Auxiliar Administrativo
trabalhistas. Recrutamento e Selecdo, Admissdo, Demissao, Folha de
Sistema: Dominio Sistema. pagamento, Encargos da folha, Thomologag&o, Plano
o odontoldgico, Cesta basica, Entrega de uniforme, VT, Arquivo, e

2021 / 2022 Ins'Qne demais rotinas do setor.



