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CURSOS

Informética Basica

CETEP — Centro de Educacgdo
Tecnoldgica e Profissional
Concluséo: 2018

Word, Excel, Power Point e
Windows

Muito Mais Educacdo Profissional
Concluséo: 2018

HABILIDADES

Trabalho em Equipe;
Comunicagdo Eficaz;
Atencdo aos Detalhes;
e Organizagdo.

ADICIONAL

¢ Disponibilidade de hordrio.

OBJETIVO

Atuar na drea de logistica e setores relacionados,
contribuindo com minhas habilidades organizacionais e
conhecimento técnico para otimizar processos e melhorar
a eficiéncia operacional da empresa.

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional com experiéncia em gestdo de estoque,
emissdo de documentos fiscais e atendimento ao cliente
no setor de autopegas. Com habilidades em organizagdo,
controle de inventdrio e precificagdo, busco aplicar meu
conhecimento em logistica para otimizar processos e
aumentar a eficiéncia operacional. Cursando Téchico em
Logistica pelo SENAC, estou em constante desenvolvimento
para aprimorar minhas habilidades e contribuir com
solugbes eficazes para as empresas. Com forte
capacidade de comunicacdo e foco em resultados, tenho
me dedicado a oferecer um atendimento de exceléncia e
melhorar praticas administrativas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

MERCEDAO DIESEL - AUTOPECAS PARA CAMINHOES
Cargo: Secretaria Administrativa | 03/2022 - Atual

e Emissdo de notas fiscais e cupons fiscais, garantindo
que todas as transagbes sejom  registradas
corretamente e dentro das normas;

e Recebimento, conferéncia e langamento de novas
pecas no sistema, assegurando precis@o no controle de
estoque e organizagdo;

e Cdlculo do prego de venda das pecgas, considerando
custos, margens de lucro e pregos praticados no
mercado para manter a competitividade;

e Atendimento telefénico e presencial a clientes,
oferecendo suporte na escolha das pegas adequadas e
fornecendo informagdes detalhadas sobre os produtos;

e Monitoramento da  disponibilidade de pecgas,
organizagdo do estoque e solicitagdo de reposi¢céo
para evitar falta de produtos essenciais;

e Apoio nas atividades administrativas da loja, incluindo
organizagd@o de documentos, controle de pedidos e
suporte a equipe de vendas.
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