
 KEVYN RAPHAEL RIBEIRO TEIXEIRA 
 Parque Aeroporto, Macaé, Rio de Janeiro 
 Celular: 22 974021849 / 22 992738197 
 E-mail: kevynraphaelteixeira@gmail.com 
 Linkedin: h�ps://www.linkedin.com/in/kevyn-raphael-teixeira-5a83861ab/ 

 Habilidade 
 Boa comunicação, Proa�vidade, Espírito de equipe e Inteligência emocional. 

 Objetivo 
 Atuar como Estagiário de Administração. 

 Formação Acadêmica 
 Graduando em Administração - UNOPAR 3°Semestre - 2023/2026 
 Técnico em Administração SENAC - Cursando 2023 - 2024 

 Certificado 
 Curso de Administração Financeira 40h - 26/06/2024 - 02/07/2024 IFRS 
 Curso de Administração Estratégica 40h - 26/06/2024 - 02/07/2024 IFRS 
 Curso Básico de Departamento Pessoal / Janeiro de 2022 - Junho de 2022 
 Curso de Auxiliar em Operações Administra�vas /  Agosto de 2021 – Sem data 
 de expiração - Viva Lagos. 

 Experiência 
 Grupo Boa Praça 
 Auxiliar de Compras - Novembro 2023/Junho de 2024 
 •  Atendimento aos fornecedores. 
 •  Conhecimento em Word e Excel - Intermediário 
 •  Conhecimento em Ordem de Compra e Cotação. 
 • Negociação de valores dos itens de Hor�fru� (FLV). 
 •  Reposição de estoque, compras de produtos alimen�cios para atendimento a 
 embarcações e para consumo interno da base administra�va. 



 Powernet Solu�ons 
 Operador de Atendimento ao Cliente - Call Center Fevereiro 2023/novembro 
 2023 

 ●  Atendimento ao Cliente 
 ●  Emissão de Ordem de Serviço 
 ●  Atendimento ao Cliente por telefone 
 ●  Atualização Cadastral 
 ●  Informações sobre planos 
 ●  Vendas de planos de Internet 
 ●  Suporte Técnico e Relacionamento ao Cliente 

 Ensco do Brasil 
 Jovem Aprendiz em operações administra�va - Financeiro/ Agosto 
 de 2021 - Janeiro 2023 

 Sobre 
 •  Conhecimento em Atendimento ao público e fornecedores. 
 •  Conhecimento em Word e Excel. 
 •  Experiência com Ordem de Compra e Emissão De Notas Fiscais. 
 • Conhecimento no setor de Compras e PO administra�vo. 

 •  Apto para aprender outras funções. 


