Kassiane Ramos Gomes

Brasileira, solteira, 30 anos

Endereco: Rua Doutor Manoel Marques Monteiro, nimero 876 Barra — Macaé - RJ
Telefone: (22)99802-0976 / (22)99941-5501

E-mail: kassianeramos@hotmail.com / kassianeramos1812@gmail.com

OBIJETIVO

Auxiliar Administrativo.

Busco uma nova oportunidade no mercado de trabalho, para que eu possa
adquirir novas experiéncias e colocar em pratica meus conhecimentos.

Resumo Profissional: Financeiro (Conciliacao de Caixas; Preenchimento de
Planilhas; Contas a Receber; Contas a Pagar; Lancamentos de Despesas) e
Emissdo de Notas Fiscais.

FORMACAO

e Ensino Médio Completo

Escola Estadual Vanilde Natalino Mattos — Macaé, RJ
Ano de conclusdo: 2012

e Graduacao em Psicologia

Universidade Estacio de S& - Macaé, RJ
Concluindo: 8° periodo.

e Técnico em Enfermagem do Trabalho
Instituto Politécnico de Ensino (IPE) - Macaé, RJ
Periodo: 08/07/2023 - 08/05/2024

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e Eato de Macaé Alimentacgao LTDA: 2011 - 2012
Cargo: Atendente/Caixa



¢ BrasilCenter: 2013 - 2014
Cargo: Representante de Atendimento Telemarketing

¢ JRB Comercio de Artigos Funerarios
Cargo: Auxiliar de Escritorio - 24/05/2022 - 01/05/2023
Cargo: Auxiliar Administrativo - 02/05/2023

HABILIDADES

Comunicacdo, trabalho em equipe, proativa, resiliéncia, pontual, empatia,
flexibilidade, inteligéncia emocional, gestdo de tempo, adaptabilidade, organizacdo,
aprendizado constante e Pacote Office.

CURSOS EXTRACURRICULARES

e Curso de Auxiliar de Departamento Pessoal e Recursos Humanos

CETEP - Macaé, RJ
Ano de conclusao: 2014

e Curso de Secretariado e Recepcionista

CETEP - Macaé, RJ
Ano de conclusao: 2011

e Curso de Introducdo a Administracao

Fundacdo Bradesco - Escola Virtual - Macaé, RJ]
Ano de conclusao: 2020

e Curso de Microsoft Word

Fundacdo Bradesco - Escola Virtual - Macaé, RJ]
Ano de conclusao: 2020

e Curso de Microsoft Excel

Fundacdo Bradesco - Escola Virtual - Macaé, RJ]
Ano de conclusao: 2020




e Curso de Microsoft PowerPoint

Fundacdo Bradesco - Escola Virtual - Macaé, RJ]
Ano de conclusao: 2020

e Curso de Atendimento ao Publico

Fundagao Bradesco - Escola Virtual — Macaé, RJ
Ano de conclusao: 2021

e Curso CIPA - Comissao Interna de Prevencgao de Acidentes

CETEP - Macaé, RJ
Ano de conclusdo: 2020

e Curso NR9 - Programa de Prevencgao de Riscos

CETEP - Macaé, RJ
Ano de conclusdo: 2020

e Curso Eletrocardiograma - 10 horas
Ano de conclusao: 2023



