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FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 
Técnico em Automação Industrial – Unicorp – Formada em 11/2024 

Tecnólogo em Logística – Universidade Cândido Mendes – Formada em 06/2023 

  

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

Pronto Plan Rental – 01/2024 à 10/2024 – Analista de Compras I 



 Responsável por realizar mapas de cotações e analisar propostas

 Responsável por desenvolver relatório de análise de custos

 Gerar e acompanhar ordem de compra

 Acompanhar status do prazo de entrega e devolução

 Gerir contratos de compra e analisar mercado fornecedor

 Compras de peças,  pneus de máquinas pesadas (John Deere, Case, Caterpillar, Mercedes 
Benz, Volkswagen, entre outros) e compra de insumos em geral

 Contratação de serviços e cadastramento de novos fornecedores

 Negociar preço e prazos de entrega


Vix Logística 10/2020 à 02/2024- Assistente Administrativo de Suprimentos III – Poli II Macaé 

 

 Responsável por realizar mapa de cotações e analisar propostas

 Negociação com fornecedor

 Captação de novos fornecedores

 Acompanhar status do pedido de compra

 Acompanhar recebimento e entrega de material

 Compra de peças e insumo geral

 Contratação de serviços e captação de novos fornecedores

 

Vix Logística – Controlador de Produção – Poli II Macaé 

 

 Responsável pelo fluxo e balanço de caixa 

 Responsável por gerar relatórios de lançamento de notas fiscais

 Responsável pela solicitação de pagamento de diária de viagem e hospedagem de 

funcionário

 Controlar diária de viagem

 Contas a pagar e receber, lançamento de nota fiscal (danfe e serviço)

 Controle de inventário de imobilizados e patrimônio

 Controle do prazo de entrega de materiais

 Acompanhar status do pedido de compra

 Orçamento, negociação com fornecedor

 Compras de peças e insumos em geral

 Contratação de serviços e cadastramento de novos fornecedores



Vix Logística – Assistente Administrativo II –ARM Macaé 
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 Responsável pelo processo de desmobilização de materiais

 Baixa e reserva de material e busca por localização  

 Gerenciamento de estoque  

 Solicitar e acompanhar programação de transporte 

 Emissão de RT (requisição de transporte) e romaneio

 Emissão de ordem de serviço

 Emissão de nota fiscal de transporte

 Controlar  e arquivar documentação

 Auxílio na atualização de SISPAT para novo contrato 

 

Vix Logística – Assistente Administrativo –ARM Macaé 

 

 Responsável por controlar a lista de materiais para alienação e sucata

 Emissão de RT (requisição de transporte)

 Emissão de romaneio e emissão de nota fiscal de transporte

 Emissão FCDR (ficha de controle de desembarque de resíduos)

 Processo de desmobilização de materiais entre depósitos da Petrobras

 Controle de entrada e saída de material 

 Baixa e reserva de material e busca por localização  

 Controlar e arquivar documentação 

 

Autopista Fluminense – Operador de Pedágio – 03/2019 à 11/2019 

Atento Brasil – Operador de Telemarketing – 08/2015 à 05/2017 

Allis Trade e Talento – Operador de Caixa Temporário – 11/2014 à 01/2015 

Supermercado Hira – Operador de Caixa – 04/2013 à 03/2014 

Limpatech – Auxiliar Administrativo – 01/2012 à 03/2012 

Iesa Óleo & Gás – Aprendiz de Assistente Administrativo – 03/2010 à 03/2011 



CURSOS E QUALIFICAÇÕES 

 

 Cursando Logística Internacional e Aduaneira – IFRS

 Cursando Logística em Serviço – IFRS

 Cursando Custos e Orçamentos - IFRS

 Análise de dados no Power BI – Fundação Bradesco

 Logística, Transporte e Roteirização - Univel

 QSMS - Qualidade, Segurança, Meio Ambiente e Saúde – Sest Senat

 NR 11, 20 e 35 - Sest Senat

 SAP MM Visão Geral - Udemy

 Formação de Planejadores (PCM, SAP, MS PROJECT e POWER BI) -Ynova 

Capacitação Profissional

 Excel Intermediário e Avançado – Sest Senat

 Competência Transversal em Fundamentos de Logística – Senai

 Gestão de Processos Organizacionais - Senac

 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 Inglês básico - Cursando

 Sistemas: SAP ERP, SAP PM, SAP MM, SAP ECC, SISPAT Petrobras, Eplanlog, Sismut, 

Totvs RM, Totvs Protheus

 CFT e CRA ativos
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