Curriculo gerado no AkkiPerto - https://app.akkiperto.com.br

Joyce Martins

E-mail: joyceofnasc@gmail.com Telefone: (22) 99283-1024
Data de Nascimento: 28/03/1986

® Resumo Profissional

Flexibilidade, Iniciativa, Capacidade de lideranca, Trabalho em equipe, Pontualidade, Organizagéo.E
Agilidade em Atendimento ao cliente e Fornecedores (Pessoal e/ou telefénico), rotinas administrativas, fluxo de
xa, controle de entradas/saidas, organizagéo de arquivos, elaboragéo de planilhas (Excel Basico), Emissdo de
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Disponibilidade para aprender e aprimorar conceitos.E

® Escolaridade

Data invalida - Data invalidaEnsino Superior incompleto - Servigo Social
Interrompido em UNIFACVEST - null/null

® Experiéncia Profissional

05/2020 - 11/2022 Aux.Administrativo
Do Chef Delivery
Atendimento por aplicativo, controle de caixa, realiza¢gdo de compras e pagamentos.

01/2018 - 11/2018 Aux.Administrativo
Estacdo da Solda de Vitoéria
Atendimento ao cliente, organizagdo de arquivos, emissdo de NF's, auxilio ao setor
financeiro.
03/2013 - 02/2014 Recepcionista/Secretaria
Serv-Terj Servi¢os Tecnicos Anticorrosivos

Atendimento ao cliente, agendamento de viagens e reunides, emissdo de NF's,
organizagao de arquivos em geral.

® Habilidades

Pontualidade, Proativa, Agilidade no atendimento, Organizagao , Pontualidade , Pré-ativa



