
JONATAS SANTOS ARAUJO 
Endereço: AV Dtr Sergio Vieira de Mello, Bairro: Lagomar Macaé-RJ 

E-mail: jonatas.s2001@hotmail.com 

Idade: 22 anos 
 

Contato: (22)99894-4512/ 2773-1606 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA: 

 

➢ Ensino médio completo – CE Jornalista Álvaro Bastos 

CURSOS: 

 

➢ Auxiliar administrativo (CIEE) (2019) 

➢ Auxiliar de logistica (CIEE) (2021) 

➢ Excel básico – Fundação Bradesco/ Escola virtual 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAIS: 

 

➢ John Cockerill 

Período: 24/05/2023 até o momento 

Cargo: Auxiliar administrativo (RH) 

Atividades: Inclusão de colaboradores nos benefícios da empresa, digitalização e organização de documentos, 

agendamento de entrevistas, ASOS admissionais/ demissionais, assinatura de contratos, atendimento de colaboradores, 

elaboração de planilhas, homologações, ajuste de ponto e dentre outras atividades. 

 

➢ John Cockerill 

Período: 18/10/2022 á 13/04/2023 (Contrato temporário) 

Cargo: Auxiliar administrativo (RH) 

Atividades: Inclusão de colaboradores nos benefícios da empresa, digitalização e organização de documentos, 

agendamento de entrevistas, ASOS admissionais/ demissionais, assinatura de contratos, atendimento de colaboradores, 

elaboração de planilhas e dentre outras atividades 

 
➢ John Cockerill 

Período: 03/05/2021 a 14/09/2022 

Cargo: Jovem aprendiz (RH) 

 
➢ Irmandade São João Batista de Macaé. 

Período: 25/06/2019 a 25/11/2020 

Cargo: Jovem Aprendiz (Financeiro) 

Atividades: Lançamento e baixas de notas fiscais, tarefas realizadas com Excel, repasse de pagamentos para 

fornecedores, organização de documentos, atendimento de clientes e fornecedores e soma de notas fiscais. 

 
HABILIDADES: 

➢ Aprendizado rápido / Organização. 

➢ Trabalhar em Equipe / Proatividade. 

➢ Conhecimento com World e Excel 

OBJETIVO: 
 

Ter uma oportunidade no mercado do trabalho, tendo total disponibilidade para aprender e contribuir com meu 

conhecimento adquirido no decorrer da minha carreira profissional. 
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