Jacksom Sodré Pinto

Rua Brilhante, 539 — B. Cantinho do Céu — Rio das Ostras
CEP: 28.890-669
E-mail: Jackson.rlagos@gmail.com (22) 99878-5422

Objetivo
O presente curriculo visa trazer informagdes para os fins de pleitear uma vaga de
trabalho nas funcées ADMINISTRATIVA — FINANCEIRO — CONTABIL — FISCAL.

Histoérico Profissional

EMPRESA: MAVS E JAFA SERVIGOS - MACAE - RJ
FUNGAO: GERENTE ADMINISTRATIVO
PERIODO: 04/2023 A 03/2024
e Atuacado na area de contratos, logistica pessoal, material:
e Elaboracao de Boletins de Medicdo — OFFSHORE

e Emissao NFs — cobrangas e pagamentos.

EMPRESA: COTECH IRM SERVICE IND COM E SERVIGOS — MACAE - RJ
FUNCAO: GERENTE ADMINISTRATIVO
PERIODO: 03/2019 A 02/2023
e Gerenciar todos os departamentos da empresa, como Logistica Pessoal e
Material, Departamento De Pessoal, compras, vendas, financeiro;
e Realizagdo do fechamento gerencial e contabil, reportando informacgdes aos
diretores, dentro do prazo estabelecido, com o cumprimento das obrigagbes
legais.



EMPRESA: MAVS E JAFA SERVIGOS — MACAE - RJ
FUNGAO: GERENTE ADMINISTRATIVO - FINANCEIRO
PERIODO: 05/2012 A 01/2018

e Implantagcéo de sistemas de gerenciamento estrutural entre departamentos ,
incluindo realizagédo ou delegacao de tarefas como instalagédo de
equipamentos, administragdo de materiais e inspegao de seguranca,
viabilizando a execug¢ao das atividades;

e Producao de balancetes, relatorios contabeis e gerenciais e outros

demonstrativos de prestacao de contas;

EMPRESA: MADEIREIRA ITA DE CABO FRIO — CABO FRIO - RJ
FUNGAO: ANALISTA CONTABIL
PERIODO: 07/2011 A 04/2012

e Apuracgao de tributos e auxilio na classificagao fiscal de novos produtos,
garantindo o cumprimento das obrigacdes tributarias e assegurando a
emissao de guias em conformidade com regime tributario da empresa;

e Responsavel pela apuragcao de impostos a serem pagos, incluindo os
procedimentos de geragao de guias e entrega de obrigagdes acessorias,
garantindo a plena conformidade da empresa com as autoridades legais.

e Organizagao das notas fiscais emitidas para clientes e recebidas dos
fornecedores e prestadores de servigos, separando os documentos em

pastas fisicas e digitais, buscando facilitar o trabalho da equipe financeira.

EMPRESA: A AMONTEC ALUGUEL DE ANDAIMES - MACAE - RJ
FUNGAO: ASSISTENTE DEPARTAMENTO DE PESSOAL
PERIODO: 03/2010 A 05/2011

e Responsavel por planilhar os dados referentes a horas extras, atestados,

contratagdes e desligamentos para geracéo dos indicadores por area;



e Contribuigcdo no processo de admissao de novos colaboradores, gestao de
férias e afastamentos, garantindo a documentagao correta e preenchimento
das informagdes necessarias para dar andamento as etapas;

e Realizagdo dos processos de rescisdo de colaboradores, incluindo a baixa da
carteira de trabalho e a emissao de documentos do FGTS, evitando atrasos e

garantindo a corregao dos valores e datas.

Formacao académica

Bacharel em Ciéncias Contabeis — Faculdade de Ciéncias Contabeis de Ponte Nova
— MG — ANO: 1991

Habilidades e Competéncias

e Conhecimentos em Pacotes Office, para producéo de relatorios e planilhas;
e Conhecimentos em contabilidade, finangas e recursos humanos;

e Visédo sistémica, contribuindo para o planejamento estratégico da empresa,;
e Postura profissional para transmitir confiancga e credibilidade a equipe;

e Conhecimentos em fluxo de caixa e contabilidade.
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