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DADOS PESSOAIS 

Nacionalidade: Brasileiro Data de Nascimento: 23/04/1996 Estado Civil: Solteiro 
 

Carteira de Habilitação – Categoria-B 

FORMAÇÃO 

Ensino superior – Universidade Veiga de Almeida 

Graduação em Ciências Contábeis (Cursando) (Sétimo período) 
Ensino Médio – Completo 
Idiomas – Inglês Básico 

 

CURSOS  
 

Informática - Word, Excel, Power Point e Internet 
Auxiliar Administrativo - SENAI 

 
 

 EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  
 

Viana Offshore 

Empresa Nacional 
Assistente Financeiro – 09/09/2024 à 
02/12/2024 
Atribuições: 

 

• Analisar dados 

• Conciliação bancária 

• Elaborar relatórios financeiros 

• Alimentar planilhas 

 
ES Contábil 
Empresa Nacional 
Auxiliar Administrativo – 18/01/2024 á 31/08/2024. 
Atribuições: 

• Recebimento e escrita fiscal 

• Conferência de toda a documentação fiscal 

• Lançamentos fiscais de entradas e saídas 

• Emissão de notas fiscais de devolução, remessa. 

• Apuração de tributos 

• Monitoramento de notificações do Fisco no Domicílio Tributário Eletrônico 

• Análise dos dados cadastrais dos fornecedores junto ao Fisco 

• Controle de certidões negativas de débitos 

• Armazenamento e gestão da documentação fiscal da empresa. 

• Entrega de obrigações acessórias, como as Escriturações Fiscais Digitais (EFD) 

 
Prefeitura de São Gonçalo 

Secretario de Saúde 
Recepção/ Adjunto – 05/09/2017 á 01/10/2020 
Atribuições: 

• Organização de estoque 

• Recebimento e liberação de materiais e medicamentos 

• Atendimento ao Público 

• Liberação de exames 

• Marcações de exames 
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