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Experiéncia Profissional

Pisare Loja de piso — Cabo frio

Competéncia: vendedora

Padaria Pop’s Pdo _ - Cabo frio

Competéncias: Caixa, Atendente , Assitente de compras de laticinios.

Fnet Telecom - Cabo frio

Competéncias: Atendimento ao cliente , vendadas a varejo.

Papelaria Alves — Cabo frio

Competéncias:Assistente de Cadastro,Atendimento ao
clienteAssitente de compras vendas

Hotel Brisa da Costa Recepcionista - Macaé

Competéncias:Atendimento ao cliente,Andlise de dados ,vendas a
varejosuporte financeiro ,sitemas Operacionais , sistema Alpha ,Bits ,
B2B, Fungéo de recepcionista

Auxiliar Administrativo

Real Job Auxiliar Administrativo - Macaé

Competéncias: Estruturagéo, organizacéo e arquivamento de
documentos fisicos e digitais, garantindo a facil localizagéo e integridade
das informagoes.

Preenchimento de formularios, planilhas e outros documentos
administrativos com preciséo e agilidade.

Atendimento telefonico e por e-mail, oferecendo suporte e direcionamento
para as solicitagcdes internas e externas.

Recebimento de fornecedores, conferindo materiais e encaminhando-os
para os setores responsaveis.

Colaboracéo e participacéo ativa com outros setores da empresa,
conforme demandas e necessidades, promovendo integracéo e eficiéncia
no trabalho.
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FORMAGAO ACADEMICA

Ensino médio completo
Introdug&o & informatica ( windows, word)
Excel — Recusos basicos

HABILIDADES

Organizacéo, Treinamento. de Funcionério. Resolucéo de Problemas. Atendimento ao

Cliente, Software
Vendas, Documentagéo e Notas Fiscais.

OBJETIVO

Recém-chegada a Macaé e encantada com o setor offshore, busco uma oportunidade
para iniciar minha carreira na area. Tenho grande interesse em aprender e me
desenvolver profissionalmente, contribuindo com meu comprometimento,
responsabilidade e disposigao para o trabalho em equipe. Estou aberta a desafios e
disposta a absorver novos conhecimentos, visando contribuir com a empresa e crescer
junto ao setor.



