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Herbert Araújo de Barros 
E-mail: magno.admv@gmail.com Telefone: (22) 99901-1821
Data de Nascimento: 24/12/1989

Escolaridade

02/2013 - 02/2016 Ensino Superior completo - Bacharel em administração 
Concluído em Estácio de Sá  - Macaé /RJ

Experiência Profissional

06/2021 - 11/2022 Assistente financeiro 
MMS suporte logística 
� Emissão e conferência de notas fiscais e (CTE-Os);
� Gerenciar faturas e cartões de abastecimento dos motoristas;
� Registro e lançamento diário no livro caixa;
� Monitoramento e cobrança de medições em atraso;
� Controle de contas a pagar, assegurando o cumprimento dos
            prazos de pagamento

05/2023 - 10/2024 Assistente financeiro/logística 
LkL group
� Processo de aquisição de serviços, produtos, matérias-primas e
equipamentos;
� Processamento e registro de contas a pagar e a receber;
� Elaboração de relatórios financeiros para acompanhar atividades;
� Emissão de ordens de compra e cotação com fornecedores;
� Faturamento de notas fiscais e fechamento fiscal;
� Lançamento de notas e despesas no sistema e em planilhas;
� Análise de custos para otimização de compras e redução de gastos.
Cargo Anterior: Assistente de Logística. Atividades Desenvolvidas:
� Lançar notas de despesas de alimentação e hospedagem;
� Controle e confirmação de embarques;
� Gestão de solicitações de férias e vencimentos;
� Supervisão de notas no centro de custo;
� Atualização do quadro de funcionários onshore e offshore;
� Emissão de Registros de Transporte (RT) para embarque de cargas;
� Lançamento de Relatórios de Desempenho Operacional (RDO)
� Manutenção de informações em planilhas e no sistema Drake.
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