
Giselle Pereira Brandão 
Brasileira, Casada, 42 Anos 

Aquarius – Cabo Frio - RJ 

Telefone: (21)98155-5185 | E-mail: gis.brandao@gmail.com 

 

Objetivo 
. 

 Busco por uma nova oportunidade para desenvolver e aprimorar meus 

conhecimentos de forma crescente e contínua, visando o crescimento 

profissional da empresa e para o meu crescimento pessoal.  

Formação 
. 

Ensino Médio Completo (Tec.Proc.Dados)–Colégio Flama, conclusão 1998. 

 

Experiência Profissional   

Lentoptic Comércio de Produtos Óticos  (08/2000 – 03/2005) 

Cargo: Auxiliar de escritório 

Principais Atividades: Atendimento telefônico e ao público, controle de 

estoque, entrada e saída de portadores, toda rotina de um escritório. 

Ical Assessoria e Serviços Ltda ME (01/2006 – 09/2017) 

Cargo: Auxiliar Administrativa e Supervisora 

Principais atividades: Rotina de administração de imóveis para locação e 

locados, recebendo documentos, redigindo contratos, organizando pastas e 

documentos, controlando contas a pagar e receber (Geração de boletos), 

vistorias, prestação de contas a clientes, caixa, atendimento telefônico e 

pessoal a clientes e locatários, DIMOB (Receita Federal), emissão de informe 

de rendimentos de clientes, emissão de nota fiscal eletrônica. 

Biofios Produtos Profissionais  (09/2018 – 05/2019) 

Cargo: Vendedora 

Principais Atividades: Vendas externas de produtos cosméticos para 

profissional da área de beleza. 

Autônoma (06/2019 – Atual) 

Vendedora (Distribuidora) 

Principais Atividades: Vendas externas de produtos cosméticos para 

profissional da área de beleza, fidelização de clientes, gerenciamento de 

carteira, controle de rota, suporte para clientes.  

 

Qualificações Profissionais  

                            ✔️ Curso de informática. 

✔️ Curso de telemarketing. 

✔️ Cursos e debates sobre locação garantia locatícia, legislação locatícia. 

✔️ Curso de Logística ( Almoxarifado) – Cursando na Firjan Senai 
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