SOBRE MIM

Profissional com sdlida formacao na
area administrativa e ampla
experiéncia em controle financeiro,
gestdo de documentos e
atendimento ao cliente. Possuo
habilidades em criagdo de planilhas,
organizagao de arquivos e suporte a
equipes, além de capacitagbes em
informatica, secretariado executivo
e administragdo. Busco contribuir
para o crescimento da organizagao
aplicando minhas competéncias de
forma estratégica, com
proatividade, determinagédo e foco
em resultados

CONTATO
@ (22) 997122058

u' gabriellycruzvn@gmail.com

9 Sdo José do Barreto - Macaé, RJ

EDUCACAO

Ano de conclusao: 2021.
Formacao em Educacgao
Infantil e Ensino
Fundamental - Nivel Médio

Ano de conclusdo: 2021.
Assistente administrativo

Ano de conclusdo: 2021.
Secretariado executivo

Ano de conclusao: 2022.
Operador de caixa

Ano de conclusdo: 2022.
Assistente Contabil

Em andamento - inicio: 2024.
Administragao
UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA

GABRIELLY
CRUZ
VICENTE

EXPERIENCIA

Operadora de caixa

Periodo: 01/2022 a 07/2022

Gerenciamento de pagamentos, atendimento ao
cliente, abertura e fechamento de caixa, controle de
troco e emissdo de notas fiscais.

Consultora de vendas

Periodo: 08/2022 a 10/2022

Atendimento ao cliente, suporte em vendas, ativagao
de planos e gerenciamento de metas comerciais.

Auxiliar Administrativo
Periodo: 10/2023 a 06/2024

Controle financeiro, contas a pagar/receber, recursos
humanos, organizagao de arquivos, atendimento
interno, emissao e controle de documentos.

Consultora Comercial
Periodo: 07/2024 a 09/2024

Atendimento ao cliente, prospeccado de novos
clientes, suporte em vendas, criacdo de planilhas e
organizacao de documentos.

HABILIDADES

«Controle financeiro e organizagdo de documentos;

- Criagcado e gestdo de planilhas;

- Atendimento ao cliente e suporte administrativo;

- Dominio do Pacote Office (Excel, Word,
PowerPoint);

« Conhecimentos basicos em contabilidade e gestdo

de venda.



