
Gabriel de Oliveira Brito 
Brasileiro, Casado ,21 anos, Não fumante. 
Residencial Praia Ancora – Rio das Ostras RJ. 
Contatos: (22) 99857- 2856 | gabriel.obrito2310@gmail.com 
Linkedin: https://www.linkedin.com/in/gabriel-oliveira-brito-3b6589276/ 
 

Objetivo Profissional: 

Atuar na área administrativa, contribuindo com organização, eficiência e 
comprometimento para o crescimento da empresa e o desenvolvimento profissional. 

Experiencia Profissional:  

▪ Jovem Aprendiz - Assistente Administrativo | Firjan Senai Macaé - Terrapleno 
Terraplenagem e Construções Ltda – 08/2022 a 05/2024 

Atuei como Jovem Aprendiz Administrativo, com foco nas rotinas do Departamento 
Pessoal, prestando suporte às atividades internas do setor. 
Realizava o controle e lançamento de férias, organização de documentos, atualização de 
planilhas e apoio no atendimento aos colaboradores. 
Durante esse período, desenvolvi habilidades em rotinas administrativas, atenção aos 
prazos e sigilo com informações internas, contribuindo para a eficiência dos processos 
do departamento. 

▪ Auxiliar Administrativo de Departamento Pessoal  | Terrapleno Terraplenagem e 
Construções Ltda – 05/2024 a 10/2025 

Atuei no Departamento Pessoal, executando atividades relacionadas à férias, rescisões e 
admissões, além de realizar o atendimento aos colaboradores e prestar suporte ao setor 
de benefícios. 
Também auxiliava em diversos controles internos do setor, como planilhas de 
acompanhamento, registros de ponto e organização de documentos. 
Durante esse período, desenvolvi competências em rotinas de DP e RH, aprimorando 
minha capacidade de organização, atenção aos detalhes e relacionamento interpessoal. 
 
Formação Acadêmica: 

▪ Ensino médio Completo – 2011 

Cursos Complementares: 

▪ Assistente Administrativo – Firjam  
▪ Excel Avançado 
▪ Pacote Office  

Informações adicionais: 

▪ Proficiência no sistema Alterdata DP e Contábil e MXM contábil. 
▪ Destaco-me pela boa comunicação, organização e facilidade de adaptação, 

buscando sempre contribuir para um ambiente de trabalho produtivo e 
colaborativo. 

Atualizado em 10/2025 
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