Fernanda de Souza Andrade Noronha

Telefone: (22)99987-6343

E-mail: fernanda_noronha@hotmail.com

LinkedIn: linkedin.com/in/fernanda-noronha-92a47b23
Macaé — Rio de Janeiro

OBJETIVO

Profissional com mais de 15 anos de experiéncia nas areas administrativa, logistica e de
materiais, com solida atuagdo em empresas multinacionais do setor de 6leo e gas e na gestao
publica. Possuo expertise em rastreabilidade de equipamentos, controle de certificagfes, gestdo
de documentacédo técnica, suporte a equipes e organizacdo de eventos e cerimdnias. Busco
oportunidades nas areas de administracdo, logistica, materiais e correlatas, aplicando minhas
habilidades para contribuir com a eficiéncia e exceléncia operacional da organizagéo.

QUALIFICACOES

e Experiéncia em coordenacdo de equipes, execucdo de rotinas logisticas e
administrativas, controle de notas fiscais e gestdo de almoxarifado.

e Atuacdo no desenvolvimento de analises e pareceres legislativos, suporte financeiro e
organizacdo documental.

e Experiéncia no planejamento e execugcdo de cerimbnias publicas e eventos
institucionais.

e Facilidade em trabalhar com equipes multidisciplinares para garantir o cumprimento dos
prazos e a qualidade das entregas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Céamara Municipal de Macaé - Cargo: Assessora Parlamentar
2024 — até o momento

e Redacdo de discursos, andlise de matérias legislativas e elaboracdo de pareceres e
projetos de lei.

e Coordenacao de eventos, reunifes e gestdo da agenda parlamentar.

¢ Intermediacdo entre o0 mandato e a populacdo, incluindo recebimento de oficios e
planejamento de reunides com movimentos sociais.

R E Salles — Cargo: Auxiliar Financeiro
2023

e Efetuacdo de baixas de titulos e acompanhamento de processos de cobranca de
clientes, assegurando eficiéncia na recuperacgao de créditos.

e Gestdo de rotinas financeiras, incluindo contas a pagar e receber, com foco em
organizagdo e cumprimento de prazos.

e Realizacdo de lancamentos, conferéncia e controle de notas fiscais em sistemas
informatizados, garantindo a integridade, precisdo e conformidade das informacdes.

Sacs Construcéo e Montagem — Cargo: Auxiliar Administrativo
2021

¢ Organizagao, arquivamento e controle de toda documentagéo relacionada a obra.
e Coordenacdo de contratacbes e processos com fornecedores internos e externos,
incluindo envio e recebimento de documentos.

e Gestdo de compras e controle de despesas, subsidiando informacdes para langamentos
de notas fiscais. Sistema utilizado SAP.
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e Agendamento e controle de vencimentos de ASOs e treinamentos, assegurando a
conformidade com as exigéncias de seguranca e qualificacdo dos colaboradores.
Sistema utilizado : Maestro.

e SISPAT - controle de documentacdo envio e vencimento para Petrobras.

Prefeitura Municipal de Macaé — Cargo: Assistente Administrativo e Logistica
2019 - 2020

e Auxilio na organizacdo e execugdo de cerimfnias publicas e eventos oficiais do
municipio de Macaé.

Franks International — Cargo: Lider do Time de Materiais e Equipamentos (abril/2013 a
janeiro/2015)

e Gestdo de equipe de materiais e equipamentos, controlando inspec¢des e certificacdes.

¢ Administracdo do sistema de rastreabilidade fisica, incluindo manutencao, inspegéo,
certificacdo, embarque e desembarque.

e Suporte a equipe de manutencdo para garantir a conformidade dos processos e
equipamentos.

Cargo: Assistente de Logistica e Materiais
fevereiro/2011 - margo/2013

e Responsével pelas certificagbes dos equipamentos e controle de rastreabilidade fisica,
assegurando a integridade e o correto fluxo de materiais.

Schlumberger (D&M) - Cargo: Auxiliar de Logistica
2008 - 2011

e Administracdo da rastreabilidade e manutencdo de equipamentos, assegurando a
integridade do processo.

e Suporte técnico as equipes de manutencéo e engenheiros, colaborando na execugao de
Servicos.

Formacdo Académica
e Ensino Médio — Instituto Federal Fluminense (IFF).
e Curso Técnico em Mecatrbnica

e Graduacdo em Historia (Cursando) — Instituto Federal Fluminense (IFF).

CURSOS E CERTIFICACOES
e Idiomas: Inglés Intermediario — CNA Macaé / Live Language Imerséo;

e Cursos: Seguranga, Qualidade, Saude e Meio Ambiente — Schlumberger.

HABILIDADES TECNICAS

e Pacote Office avancado



