
Fabrício Cunha Carvalho 
Idade: 31 anos - Solteiro - Sem Filhos  

Endereço: Cajueiros - Macaé, RJ  

Telefone / WhatsApp: (22) 99824-2639  

Email: fabriciocl100@gmail.com 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

 

Sigma Sociedade Imobiliária E Gerenciamento Macaé Ltda 
Cargo: Assistente Administrativo 

Período 09/2014 – 02/2023 

Principais atividades: Gerenciamento de site via CRM, Gestão de clientes, Organização de 
arquivos e documentos, Suporte aos corretores, Suporte aos clientes, Contas a pagar, 
Cobranças, Vistorias, Análise de documentos, Contratos, Emissão de documentos junto a 
cartórios, Resolução de assuntos externos, Corretagem de imóveis. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 

Ensino Médio Completo, Técnico em Transações Imobiliárias 
 
CURSOS E APRIMORAMENTOS 

Informática básica / Designe / Montagem e Manutenção 
Space Link 
Carga horária: 192h 

 

Manutenção de computadores / Redes de computadores 
S.O.S Educação Profissional 
Carga horária: 58h 

Projetista de Móveis 
Elite Treinamentos 
Carga horária: 48h 

Atendimento ao Cliente 
Sebrae 
Carga horária: 15h 

Técnico Em Transações Imobiliárias 
Cetepis Brasil 
Carga horária: 1020h 

Curso Básico de Combate à Incêndio 
Ascende SMSQ Treinamentos 
Carga horária: 1D  

CNH na Categoria  B

HABILIDADES 
 
 Fácil adaptação 
 
 Ótimo relacionamento interpessoal  
 
 Proativo 
 
 Comunicativo  
 
 Flexível  
 
 Dinâmico 
 
 

Excel do Básico ao Avançado 
Udemy 
Carga horária: 28h 


