Evelin da Silvia Alves 
 Rua do Bosque n° 6 Centro Hipico Tamoios Cabo-Frio
E-mail: evelin_alves89@yahoo.com.br  
Telefone: 21- 987395141
 
Profissional Administrativa  motivada e dinâmica, buscando utilizar meus conhecimentos em benefício de uma missão maior. Versada na realização de multi tarefas, organização, agendamento e manipulação de uma variedade de tarefas administrativas. Comprometida com a fiscalização de projetos de forma oportuna, ordenada e precisa. 
 
 
Dados pessoais  
· Estado civil: Solteira 
· Data de nascimento: 06/05/1989 
· Nacionalidade: Brasileira 
Objetivo  
· A Disposição da Empresa 
Formação de Escolaridade  
• Ensino Superior completo na Universidade Veiga de Almeida (Tecnólogo em Serviços jurídicos cartoriais e notórias). 
Início julho de 2021 término agosto de 2023. 
Cursando Graduação em Farmácia na Universidade De Estacio de Sa
Cursos 
· Informática básica  
· Auxiliar Administrativo  
· Telemarketing ativo e receptivo  
Experiências profissionais  
· Empresa: BM de Nova Iguaçu Cursos Profissionalizantes 
Cargo: Recepcionista 
Período: 1 ano e 6 meses 
Atuava no primeiro ponto de atendimento oferecendo ao cliente serviços rápidos e amigáveis, lidava com transações financeiras e cobranças e arquivamento, administrava compras e vendas da empresa, auxiliava nos Recursos humanos na contratação de funcionarios, cumpria todas as tarefas conforme orientada.  
· Empresa: Star Games LTDA 
Cargo: Vendedora 
Período : 7 meses  
Atuava na venda de jogos e atendimento ao cliente E fechamento de caixa
 
 
 
 
 
 
