
Creise Andrade Vitório

Creise Andrade VitórioNome

Rua Doutor João Cupertino, 33, 27.913-060 MacaéEndereço

22 998825839Número de telefone

creise.vitorio2@icloud.comEmail

Gostaria de fazer parte da equipe de funcionários da empresa, tendo o objetivo de crescer profissionalmente e

de maneira produtiva, além de contribuir para o desenvolvimento da organização como um todo.

• Flexibilidade de Horário
• Boa Aparência
• Disciplina
• Pré Disposição para aprendizagem 

2018 - 2023

Ensino médio completo

ceja othon barroso de carvalho, Macaé

2017 - 2020

Informática básica

CF CURSOS DE FORMAÇÃO, Macaé

Excel, Powerpoint, Word, Microsoft Windows,

Sistemas operacionais.

Google Drive e Microsoft Office.

Social Media ou Redes Sociais.

Jun 2020 - Jun 2022

Referências disponíveis mediante solicitação.

 Pessoal

 Perfil

 Experiência profissional

 Formação e Qualificações

 Referências

Auxiliar administrativo

Disk peixe, Macaé

Cargo: Auxiliar de Escritório

Principais atribuições: Vendas, emissão de notas, 

organização de documentos, atendente.

Eco Art - Recepcionista de consultório médico 
Macaé , Rio de Janeiro | 
• Atendimento aos clientes por meio de chamadas 
telefônicas ou aplicativos de conversa, assegurando 
o retorno a todos com respostas às dúvidas e 
solicitações.
• Realização de contato com os pacientes, 
comunicando alterações em datas de consultas, 
resultados de exames e confirmações de 
atendimento, organizando a rotina do consultório.

2023

•  Cordialidade e simpatia no trato 
com os clientes

• Ética e responsabilidade no 
exercício da profissão

• Boa comunicação verbal e escrita 

•  Bons conhecimentos em informática

• Conhecimentos básicos em contabilidade

• Flexibilidade e capacidade de negociação  




