CAYLANE RODIGUEIRO

Idade: 21 anos

Celular: 22 99269-5088 (WhatsApp)
E-mail: contatocaylanerodigueiro@gmail.com

OBIJETIVO PROFISSIONAL

Atuar na area de forma profissional, tendo como objetivo sélido adquirir
novos conhecimentos, com a mentalidade de sempre me esforgar para
obter o resultado desejado.

PERFIL ACADEMICO

Ensino médio completo
C.E Jacintho Xavier Martins (Rio das Ostras)

ADICIONAIS

-Curso concluido de Auxiliar Administrativo (GINEAD) - 2022
-Curso concluido de Recepcionista (GINEAD) - 2022

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Espaco Amorin (Espaco Multidisciplinar) -
Recepcionista/Secretaria 08/2022 - 08/2024
-Captacdo e recepcdo de clientes
-Controle de dados cadastrais
-Controle de agenda, notas fiscais/recibos e
documentos
-Organizac¢do do espaco e reposi¢dao de materiais
-Controle de frequéncia de colaboradores
-Rotina administrativa

COMPETENCIAS

-Boa comunicacao
-Relacionamento Interpessoal
-Répido aprendizado
-Proatividade

-Motivada e dedicada

Endereco: Parque Califérnia - Campos dos Goytacazes



