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Resumo Profissional
experiencia em pacote office
Inglês intermediário 
Espanhol intermediário 
Cobranças 
Faturamento 

Escolaridade

04/2014 - Data inválida Ensino Superior cursando - Admnistracao
Cursando em Estacio - Macae/Rio de janeiro

Experiência Profissional

01/2011 - 04/2014 Auxiliar de Escritório 
Bosque Turismo
Emissao de passagem rodoviária 
Faturamento 
Cadastramento de fornecedores 
Cobranças 
Organização de arquivos 

03/2015 - 04/2016 Auxilar de escritório 
Tech insp
Logística de embarque de pessoal e material- sistema sap
Rt de material e pessoal
Pagamentos e faturamento 

02/2021 - 08/2021 Secretaria 
Clínica espaço Vida
Atendimento ao público 
Organização de agenda 

07/2022 - 04/2025 Auxiliar de escritório 
Bosque turismo 
Faturamento de passagens
Organização de arquivos 

Idiomas
Ingles - Intermediário, Espanhol - Intermediário

Habilidades



Pacote Office , Pró atividade , Organização , Aprendo rapido


