CACIANE FERREIRA

Rua Manoel Francisco Nunes 1250, Granja dos cavaleiros -Macae, RJ 27930045 | (22)981112143 |

cacianeferreira22@gmail.com

Objetivo

e Em busca de recolocacéo profissional.

Historico profissional

Analista de Almoxarifado 01/2023 - 11/2023

Distribuidora Sued Offshore - Macaé

e Organizacdo de reunides de equipe, criando as condicdes para discussao de estratégias e objetivos
organizacionais.

e Monitoramento de indicadores-chave de desempenho (KPIs), avaliando o progresso organizacional.

¢ Conferéncia e analise de relatdrios de auditoria, garantindo o devido funcionamento dos processos.

e Gestdo da equipe de funcionéarios, atuando no recrutamento, treinamento e lideranca diéria.

¢ Apoio no desenvolvimento de estratégias e regras de armazenamento de mercadorias, visando a
preservacdo da integridade dos materiais e a eficiéncia na retirada das cargas.

e Controle do estoque de materiais, solicitando a compra dos itens necessarios para atender as demandas
do setor.

¢ Analise de informacdes langadas no sistema, conferindo dados e valores de maneira a garantir a
conformidade dos numeros registrados, promovendo a atualiza¢do da plataforma em tempo real.

Almoxarife 1 11/2021 - 12/2022
Distribuidora Sued Offshore - Macaé

¢ Realizacgdo de inventarios periddicos, mantendo a organizacdo do estoque para auxiliar a equipe de
vendas na selecéo de produtos para promogoes e ofertas.

e Controle da devolucéo de itens avariados, defeituosos ou cancelados pelo comprador, dando baixa nas
notas fiscais.

e Controle dos niveis de estoque com base na analise de relatorios, verificando no sistema as requisi¢coes
de materiais a serem solicitados aos fornecedores.

¢ Recebimento e conferéncia de notas fiscais, garantindo a coeréncia entre os valores e dados
discriminados e os produtos entregues, evitando discrepancias e problemas logisticos futuros.

¢ Reposicao de produtos nas prateleiras, cumprindo as diretrizes de organizacdo do estoque.

Atendente de farmécia 02/2015 - 12/2019
Drogaria trapiche - Macaé

e Leitura de receitas médicas em parceria com os profissionais farmacéuticos, de forma a colaborar com



0 processo de selecdo de medicamentos controlados.

¢ Auxilio no processo de recebimento, reposi¢édo e organizacao das mercadorias, conferindo informagdes
na nota fiscal e garantindo a entrega das quantidades corretas, ordenando os produtos pela data de
validade.

e Abordagem e orientacdo de clientes que demonstrassem dividas ou receptividade, informando a
respeito de ofertas e respondendo as perguntas, atuando em colaboragdo com os profissionais
farmacéuticos.

¢ Levantamento do estoque, alertando a geréncia a respeito dos medicamentos com maior procura para
reposicao prioritaria.

Recepcionista 03/2011 - 07/2012
Clinica dentéaria Sorrifacil - Macaé

¢ Recebimento de correspondéncias e encomendas, registrando e informando aos destinatarios,
assegurando a confiabilidade no setor.

¢ Responsavel pela organizacédo dos arquivos de documentos, mantendo o padrdo para rapida
localizacdo.

¢ Responsavel pelo controle do material de escritorio, cuidando para que ndo faltasse nem houvesse
desperdicios.

¢ Realizacdo de multiplas tarefas, incluindo recepcédo do publico, atendimento de chamadas telefonicas,
recebimento e envio de documentos e atualizacdo de contatos, com dinamismo e rapidez.

Formacéo académica

Ensino médio completo

Graduagéo, Engenharia Mecanica
Faculdade Unopar - RJ
Status: cursando

NR 05 E NR 06 40 horas
Educativa cursos e treinamentos - RJ

Auxiliar de escritério 360 horas
Educativa cursos e treinamentos - RJ

Excel com énfase em microsoft power bi 40 horas
Fundacéo Bradesco Escola Virtual - SP

Metrologia 40 horas
Senai ES

Arquivologia 40 horas



Educativa cursos e treinamentos - RJ

Almoxarifado 180 horas
EW cursos

Gestao de almoxarifado 40 horas
EW cursos

Técnico em lojistica
Senai Macaé - RJ
Status: concluido

Assistente administrativo 180 horas
Cetep Mécaé - RJ

Informacdes adicionais

Julgo-me em plena capacidade de exercer as func¢des pertinentes ao cargo oferecido por vossa empresa.

Coloco-me desde ja a disposicao para uma eventual entrevista, agrade¢o antecipadamente a apreciacdo ao

meu curriculo.

Habilidades e competéncias

¢ Agilidade na resolucéo de problemas

¢ Visdo estratégica para identificar oportunidades

de melhoria

¢ Resiliéncia para enfrentar desafios e obstaculos
e Pontualidade no cumprimento de prazos
e Persuasao para engajamento de pessoas

Comunicacdo eficaz com colegas e stakeholders
Pensamento analitico na interpretacéo de
informacdes

Conhecimento em andlise de dados
organizacionais

Cordialidade no atendimento ao cliente



