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Blenda Santos

E-mail: blendasantos38@gmail.com  Telefone: (22) 99727-3100
Data de Nascimento: 18/07/1996

® Resumo Profissional

Profissional dedicada e organizada, com experiéncia na area administrativa, especialmente em conferéncia de notas
fiscais, envio de dados financeiros, cadastramento de produtos, organizacdo de estoque e atendimento a
fornecedores.

Tenho facilidade com sistemas e ferramentas administrativas e estou sempre em busca de aprender mais para
agregar a equipe.

Meu objetivo é contribuir com eficiéncia e responsabilidade, buscando sempre o crescimento profissional e da
empresa onde estiver atuando.

® Escolaridade

02/2012 -12/2014 Ensino Médio (2° grau) completo - Ensino Médio
Concluido em Ciep 257 - Rio das Ostras /R]

® Cursos Complementares

Data invalida - 06/2025 Auxiliar Administrativo
Concluido em Says - Rio das Ostras/Rj

Data invalida - Data invalidaSecretariado
Concluido em Pap cursos e concursos online - Rio das Ostras-RJ /Rj

Data invdlida - Data invalidaRecepcionista
Concluido em Pap cursos e concursos online - Rio das Ostras /Rj

® Idiomas

Inglés - Basico

® Habilidades




