Andressa Valdez Quintella

Solteira, 25 anos.
Macaé - RJ
Telefone: (22) 99265-6939
Email: andressa_vquintella@hotmail.com

Objetivo
Busco uma posicdao na drea administrativa, onde possa aplicar minha experiéncia em logistica e gestao
administrativa, com foco na otimizacdo de processos. Tenho habilidades sélidas em comunicacdo, organizacao
e analise de dados, e estou motivado a desenvolver minha carreira em um ambiente desafiador, agregando
valor a equipe e contribuindo para o crescimento da empresa.

Formacao Académica
Bacharel em Administracdo - Universidade Estacio De Sa - CRA — RJ: 20-103416

Cursos extracurriculares

Inglés - (Cursando.)

Pacote Office - Curso online na Fundacgao Bradesco

Microsoft Excel 2016 Basico - Fundagcao Bradesco

Auxiliar administrativo — CETEP

Logistica integrada: Suprimentos, distribuicdo e supply chain — SEST SENAT
Andlise de Dados no Power Bl - Fundacgéo Bradesco

Experiéncia Profissional

VIX: Atualmente

Cargo: Assistente de Logistica

Atividades: Suporte no planejamento das operages logisticas, garantindo a eficiéncia dos processos e a
conformidade com as normas estabelecidas. Execucdo de atividades nos sistemas EPANLOG e SAP, com foco
na criagao de Requisi¢Ges de Transporte (RT) Terrestre e Maritima. Acompanhamento das operag¢des
logisticas, assegurando a fluidez e o cumprimento das metas estabelecidas. Analise de entrada e saida de
materiais, garantindo a correta execugdo dos processos logisticos. Realizagao de processos de triagem na
entrada e finalizacdo de materiais, assegurando o correto fluxo operacional. Baixa de documentos de saida,
incluindo Remessa e Reserva, garantindo a atualizacdo adequada dos registros.

SLB: Fevereiro de 2024 a Agosto de 2024 — Vaga temporéria.

Cargo: Auxiliar de Logistica

Atividades: Conhecimento nos Standes de atendimento SLB, atuacao voltada ao atendimento
domeéstico da logistica com o foco no monitoramento dos atendimentos para garantir a seguranga e
qualidade. Verificagdes e resolugdes de problemas; contato com o cliente; controles e
conhecimento com sistemas internos; percecao de risco e analise de conformidades.

SLB: Abril de 2023 a Janeiro de 2024

Cargo: Estagio

Atividades: atuacao direta nas criagbes de viagens, com conhecimento aos atendimentos e
modalidades relacionados ao transporte doméstico nivel Brasil. Participacdo em relatérios e analise
de conformidade relacionadas ao Standes e politicas da empresa.

Sorria Laborat6ério de Prétese Dentaria: Novembro de 2020 a Marco de 2023

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atividades: Emissdo de Nota Fiscal, controle de estoque e reposi¢cdo de materiais. Montagem do
plano de entrega de material (logistica). Fechamento de comiss&o. Responsavel pela entrada e
saidas de atendimentos. Efetivo pagamento de contas e dos funcionarios, e auxilio nas cobrancas
financeiras voltadas para o suporte na gestdo da empresa.

CLIDENT Macaé: Margo de 2018 a novembro de 2020

Cargo: Auxiliar Administrativo

Atividades: Controle de estoque e compra de material. Atendimento de pacientes presenciais e por
telefone, agendamento de consultas, fechamento de ficha, organizacéao de trabalho para
laboratorio.
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