Contato

Av. Independéncia, 133, KM 135 -
Sambura, Cabo Frio-RJ
28926-524

(21) 99370-2573 (Mobile)
anaclarapbizzi@gmail.com

www.linkedin.com/in/ana-clara-
bizzi-61b825310 (LinkedIn)

Principais competéncias

Pacote Office Intermediario
Comunicagao empresarial

Criacao de relacionamentos

Ana Clara Bizzi

Administracao | Relacionamento com Clientes | RH

Experiéncia

Instituto de Gourmet Rio das Ostras
Auxiliar administrativo
fevereiro de 2022 - maio de 2024 (2 anos 4 meses)

* Relagdes Interpessoais

* Auxiliar de gerencia

* Abertura e fechamento de caixa

* Auxiliar clientes internos e externos
* Planilhas de faturamento

* Metas estabelecidas

* Nogbes de arquivos

* Estoque e contagem de materiais

Climaq
Assistente administrativo
setembro de 2016 - novembro de 2017 (1 ano 3 meses)

* Auxiliar de RH
* Auxiliar de cliente externo

* Auxiliar dos técnicos com demandas diarias

Microlins
Assistente administrativo Junior
maio de 2015 - agosto de 2016 (1 ano 4 meses)

* Auxiliar de geréncia e diretoria

* Abertura e fechamento de caixa

* Confecgdes de planilhas

* Atendimento ao publico interno e externo

* Nogobes de arquivo

Formacao académica

Estacio
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Cursando, Gestao de Recursos Humanos - (janeiro de 2024 - dezembro de
2027)

Cedaspy - Escola de Profissdes
- (2008 - 2010)
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