ALICE REIS

Endereco: Rua Ayrton Senna, Nova esperanca, Macaé — RJ.
Telefone: (22) 99943-0014 / (22) 99941-6266
E-mail: allicereis2004@gmail.com

LinkedIn: www.linkedin.com/in/alice-reis-103b8b293

OBJETIVO

Desenvolver habilidades abrangentes de assisténcia administrativa para
ingressar no mercado de trabalho com eficiéncia, contribuindo proativamente
para o funcionamento eficaz da Empresa, através do dominio de tarefas
administrativas, competéncias em comunicagcdo, organizagdo e utilizacédo

eficiente de ferramentas de escritorio.

ESCOLARIDADE

e Ensino Médio — Colégio Estadual Dr. Télio Barreto — Macaé — RJ.
Formacgéo: Em andamento.

FORMACAO COMPLEMENTAR

e Programa Portal do Futuro SENAC — Macaé — RJ.
Desenvolvimento das Unidades Curriculares:
- Ser Pessoa (36h);
- Ser Profissional (36h);
- Ser Cidadao (36h);
- Ser Digital (24h);
- Estacéo de Vivéncia Profissional (28h).

Formacéo: Concluido.

e Qualificacdo Profissional em Assistente Administrativo SENAC — Macaé
- RJ.
Desenvolvimento das Unidades Curriculares:
- Processos Administrativos (40h);
- Rotinas de Compras (40h);
- Introducdo a Administracao de Pessoal (40h);



Mobile User


- Redacao Empresarial (40h);
- Projeto Integrador: Fluxos & Processos Administrativos (40h).

Formacéo: Concluido.

» Almoxarife — SENAI macaé

Formacgao: Em andamento




