CONTATO

€ (21) 98098-6852
0 Virgem Santa, Macaé

9 agathastcdeodatoegmail.com

COMPETENCIAS

e Comunicagdo Eficaz

* Gest&o de tempo

* Proatividade

¢ Comprometimento

* Atencdo aos detalhes

* Relacionamento interpessoal

* Capacidade de observagéo

¢ Organizagdo

* Conhecimento bésico de
contabilidade e finangas

IDIOMAS

Inglés - Intermedidrio

Espanhol - Basico

FORMAGAO
COMPLEMENTAR

Introducdo a Administracdo

Fundagd&o Bradesco

Contabilidade Empresarial
Fundagd&o Bradesco

Atendendo o consumidor consciente

PUC-RS

Noc¢des Gerais de Auditoria
Fundagdo Getulio Vargas
Selecdo e Relacionamento com

Fornecedores
Fundagdo Getulio Vargas

AGATHA
STEPHANIE

TELES DA COSTA DEODATO

RESUMO

Profissional dedicada e organizada, com experiéncia em
atendimento ao cliente e habilidades em comunicagdo,
organizagdo e gestdo de tempo. Busco oportunidades na area
administrativa e contdbil, assim como em fung&es de recepgdo,
onde eu possa aplicar meus conhecimentos para contribuir para
a eficiéncia e qualidade das operagdes empresariais e do
atendimento ao cliente.

FORMACAO

2019 - 2021
Ensino Médio Completo

C. E. Engenheiro Area Ledo

EXPERIENCIA

2023 - Atualmente
Recepcionista e Auxiliar de faturamento
Clinica TraumaDerm De Nova Iguacgu

Fungdes: Preenchimento de guias com cédigos Tuss,
autorizagdo de procedimentos junto com a operadora,
coletar e revisar prontudrios médicos, langar dados nos
sistemas de faturamento, preparar e corrigir faturas e
realizar conferéncias , seguir acordos contratuais, conferir
autorizagdes e prescrigdes médicas para langamento no
sistema

Jan/21 - Out/21

Estagiario

Dimagem Diagndéstico

Fungdes: Agendamento de exames, suporte aos pacientes,
organiza¢do de documentos e demais atividades
administrativas



