ANDRESSA FERREIRA AIRES DE SOUZA

Brasileira, 26 anos, solteira

Rio das Ostras - RJ | Celular: (61) 9 9208-6476

E-mail: andressaairessouza8@gmail.com | LinkedIn: www.linkedin.com/in/andressa-ferreira-420067231

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/ RH/ FINANCEIRO

Formagao Académica

e Administracdo - Anhanguera, 2022

Historico Profissional

2017 até 2019 | FNDE | Estagiaria
2020 até 2021 | TRF 1° Regido | Estagiaria

2021 a 2022 - Renove clinica de Dermatologia
Empresa nacional de médio porte do segmento de Dermatologia.
Cargo: Recepcionista
Principais atribuicoes:
e Atendimento presencial e online
e Marcacao de consultas e conferéncia de agenda
e Emissao de nota fiscal
e Gerenciamento de compra de materiais de escritorio e higiene
e Movimento mensal
e Controle de pagamentos e notas fiscais.

2022 - Agrolar
Empresa nacional de pequeno porte do segmento de Agropecuaria.
Cargo: Assistente administrativo
e Controle de contas a pagar
e Emissao de nota fiscal
e Fechamento de ponto mensal
e Processos de admissao e demissao
e Controle de férias
e Manter arquivos e documentacao da loja e de funcionarios
atualizados como Aso, envios SST dentre outras.

Formacao Complementar
e Gestao de pessoas - SEBRAE, 8 HORAS.
e Assistente de operacgoes logisticas - SENAI, 166 HORAS.
Informatica e Outras Informacdes

e Microsoft Office - intermediario.
e Total disponibilidade para viagens.



