Cristina Patricia Antunes dos Santos

AREA ADMINISTRATIVO E DEPARTAMENTO PESSOAL

Sou formada em Ciéncias Contabeis e possuo experiéncia de 1ano em escritério contabil, onde atuei com rotinas contabeis e apoio
a atividades administrativas. Tenho interesse em seguir carreira nas areas Financeira, Administrativa e de Departamento Pessoal,
contribuindo com minha formacgao técnica e experiéncia pratica no controle e organizacdo de processos.

Busco oportunidades nas areas de Departamento Pessoal e Administragdo com o objetivo de aplicar meus conhecimentos em
gestdo de documentos, organizacao de informacgdes, controle de ponto, admissées, demissdes e beneficios, bem como no suporte
a gestdo de pessoas e processos internos. Desejo colaborar ativamente para o bom funcionamento da empresa, auxiliando na
melhoria continua dos processos e no cumprimento das obrigagdes legais e administrativas.

Sou uma profissional proativa, comunicativa e com facilidade para trabalhar em equipe. Tenho bom relacionamento interpessoal,
atencdo a detalhes e compromisso com prazos e resultados. Estou em constante busca por aprendizado e desenvolvimento, com o
objetivo de agregar valor a empresa e crescer profissionalmente nas areas administrativa e de Departamento Pessoal.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
DOMIN’OS PIZZA

Estagiario de Processo
Abril /2019- Outubro/2019

Estagiaria de projetos na aerea de administracao e juridica .

FATO CONTABIL

Estagio Contabil

Setembro/2017 - Julho/2018
Langamento contabil, classificagao de contas, analise de balangos,
apropriagcao e conferéncia de impostos, retengao de impostos a recuperar.

Atendimento ao cliente. Experiéncia com empresas do simples e lucro presumido.

Langamentos no Sistema Alterdata, emissao de relatdrios e analise de contas..

CELISA EMPREEMDIMENTO IMOBILIARIOS
Auxiliar de Escritorio

Abril/2013- Novembro /2013

Rotina Administrativa e lancamento dentro sistema na aérea
financeira. Contas a pagar e Receber

HISTORICO ACADEMICO

POS-GRADUACAO EM CONTABILIDADE: AUDITORIA E
CONTROLADORIA FINANCEIRA

Universidade Iguagu

Novembro /2022 - Maio/2024

GRADUACAO EM CONTABILIDADE

Universidade Estacio de Sa
Junho/2014- Julho /2018

CONTATO

B4 crpatriciaantunes@gmail.com

Y. (21)99550-6793

Cidade : Macaé, Estado : Rio
de Janeiro ,Brasileira.

HABILIDADES

Trabalho em equipe
Tomada de decisdes
Boa comunicacao
Inteligéncia emocional



