CLEITON SILVA SANTOS

ﬂ Rua Teixeira de Gouveia — Macaé/R)J | itiscleiton@gmail.com
l (21) 99532-6529 | @ linkedin.com/in/itiscleiton
@ Objetivo

Atuar nas dreas administrativa, logistica ou atendimento, contribuindo com organizacao,
comprometimento e foco em resultados.

@ Resumo Profissional

¢ Atendimento ao publico e suporte administrativo.

 Experiéncia em logistica: recebimento, conferéncia e expedigao.
e Facilidade com tecnologia e trabalho em equipe.

%> Formagdo Académica

Técnico em Administragdo — SENAC | Concluido em 2024

8 Cursos Complementares
e Assistente de Logistica — IFRS (2024)

¢ Almoxarifado — IFRS (2024)

&J Experiéncia Profissional

Recepcionista Reserva — Petrobras (Grupo SERES)
D Jul/2025 — Atual

¢ Atendimento a visitantes e autoridades; controle de acessos.
e Cadastro em sistema, emissdo de crachds e suporte em eventos.
e Exibicdo de briefing de seguranca e atuagdo volante em coberturas externas.

Auxiliar de Logistica — Luandre (Shopee)
] Mar/2025 - Abr/2025

¢ Recebimento, separacdo, armazenagem, apoio operacional e expedicao.

e Organizacao de setor e controle de volumes.



Recepcionista — Academia Palaestra
[[] Dez/2022 - Ago/2024

¢ Atendimento presencial e por telefone.

e Controle de entrada/saida e organizagdo de agendas.

e Realiza¢Ges de matricula e recebimento de mensalidade.
& Conhecimentos

 Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint) — Basico /Ml

e Power BI — Basicolll

¢ Nocgdes de controle de estoque e processos Iogl'sticos@

e Inglés — Basico@



