Ana Carla Martins Lima Ribeiro

Av. Parnaiba, Vila Sumidouro, N° 20 | Macaé, Rio De Janeiro, 27966-859 | 21 96590-7707 | 21 98308-4535
caca40Ab@hotmail.com

Objetivo

Atuar na area de limpeza e administrativa com responsabilidade, eficiéncia e alinhamento aos processos da empresa. Aplicar
minha experiéncia anterior como copeira, auxiliar de servigos gerais para contribuir de forma proativa, valorizando o trabalho em
equipe e a comunicagao clara. Buscar crescimento continuo, aprendendo com os desafios e colaborando para o sucesso coletivo.

Experiéncia
Copeira | ICN Itaguai Construcoes Navais |Itaguai — Rj
Periodo | Jan/2018 a Abr/2024

e Preparagao e servigo de café para a equipe de producéo e servico de lanches.
»  Controle de estoque de suprimentos.

» Organizagao e limpeza do local de trabalho.

»  Apoio ao setor de servigos gerais, incluindo limpeza de mesas de escritdrio.

» Atendimento as demandas do setor de forma proativa e eficiente.

Auxiliar de Servico Gerais | Direcional Engenharia Ltda | Macaé - RJ

Periodo | Jun/2015 a Dez/2016

* Realizacao de checklists de apartamentos para entrega, utilizando planilhas de Excel.
*  Apoio ao departamento de Engenharia em atividades administrativas e operacionais.
»  Organizagao e controle de documentos.

Formacao/Cursos
e Ensino médio incompleto. (Escola Estadual Irene Meirelles, Macaé, Rio De Janeiro)
e \Vigilante/Porteiro. (Brastec)

e Informatica Béasica. (Brastec)

Habilidades e Competéncias
e Experiéncia em servigos de limpeza e organizagao.
e Conhecimento basico em atividades administrativas.
e Habilidade com planilhas de Excel para controle de estoque e checklists.
e Boa comunicacéo e trabalho em equipe.

e Responsabilidade e comprometimento.



