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Objetivo

Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da
instituicdo na qual viso integrar, focando sempre o beneficio e o crescimento da organizagao e o crescimento
profissional.

Experiéncia Profissional

« Fabrica De Salgados Matbel Ltda 10/2010-10/2013

Recepcionista
Atendimento ao publico na recepcao e no telefone, realizacao de agendamento e orientagao da chegada de
clientes e fornecedores.

« Fabrica De Salgados Matbel Ltda 01/2014-02//2015

Atendente
Atendimento ao publico e vendas de salgados.

 Fabrica De Salgados Matbel Ltda 02/2015-04/2018

Gerente

Responsavel por contas a pagar, atendimento ao cliente, rotinas de estoque, compras e controle

de caixa, receber e enviar correspondéncias e documentos, manter arquivos e cadastros de
informacdes atualizados, entrada e saida de mercadoria. Coordenacao de equipe e de relacionamento.

» FSC Brasil Comércio de Suprimentos Industriais Eireli 06/2018 - 08/2019

Compradora

Atuacao na localizacgao e selegao de fornecedores, compra de materiais e insumos, transporte de
suprimentos e produtos, gestao do fluxo didrio de materiais e coordenacgao da acéao de fornecedores,
transportadores e clientes.

Educagéo

» Colégio Estadual Professor José De Souza Marques 2008

Ensino Médio Completo
Habilidades

» Atendimento ao cliente, vendas e telemarketing — Prepara Cursos
o Operador de computagao — SENAI
» Dominio do pacote Office



