Jairo Jacinto Cerqueira

Disposicdo em agregar com eficiéncia nas atividades demandadas pela empresa, com um perfil profissional: organizado,
ético, proativo, de cooperagdo e comprometimento, valores e competéncias adquiridas e aplicadas em minhas
experiéncias profissionais: setores de Engenharia, Treinamentos e Varejista. Possuo formacdo em Engenharia de
Seguranga do Trabalho e curso Técnico em Mecénica, além de possuir capacitacdes em: Almoxarifado, Anélise de Dados,
Gestdo de Qualidade, Hidraulica, Informéatica/Digitacdo, Melhoria Continua, Periculosidade e Insalubridade. Trabalho.

misn en e
® ma@ Experiéncia Laboral
S Informacées Pessoais 2024 -2024  Instrutor
West Star Group, Mossord/RN.

9 Rua dos Industridrios 82/Ap.25 - Alto dos

Cajueiros - Macaé/RJ - Planejamento de treinamentos, elaboracédo de conteddo, cronogramas
de aulas e preparacdo de materiais; - Ministragdo de aulas e
jairojc18@hotmail.com acompanhamento dos alunos; - Correcdo de atividades, provas e demais
processos avaliativos; - Andlise de dados dos cursos/treinamentos
\.(22) 99700-8137 realizados; - ldentificacdo e Implementacdo de possiveis melhorias aos
cursos/treinamentos.
¥ Habilidades 2012-2023  Assistente Administrativo
Farmalar, Palmeira dos Indios/AL.
v Atendimento ao Publico
v’ Controle de Estoque -Gerenciamento de notas fiscais (entrada e saida) no ERP;
v Didatica Prospecgdo/Cotacdes de produtos e oportunidades em fornecedores; -
v Excel Avancado/VBA Controle de estoque (recebimento de mercadorias, atualizagdes de
v Ferramentas da Qualidade precos, verificacdo de validades, elaboracdo de relatérios); -Organizacao
. e monitoramento de boletos, contas e demais documentos pertinentes.
v Negociacoes - Compras e Vendas
¥ Pacote Office 2019 -2019 Estagiario (Auxiliar Administrativo/Projetos)
v Power Bl SED - Solugées em Engenharia e Desenvolvimento,
v SAP - ERP Maceid/AL.
v SCRUM - Metodologias Ageis
v' Seguranca do Trabalho - NR’s: 06, 13, -Acompanhamento de projetos, verificacdo de cronograma, orgcamento,
33, 35, 37 planos de atividades; -Elaboragdo de relatérios de obras e servicos,
medicdo de KPI's; -Elaboracdo de planilhas financeiras, controle de
materiais e suprimentos junto com o uso do sistema SAP; -Organizacéo
r- Idiomas e verificacdo de arquivos e documentos.
EsPi"hol === I & Formacio Académica
Inglés 2024-2025  Técnico em Mecanica.
Centro de Formacgao Técnica da Bahia - CFTB.
2024 -2025  Engenharia de Seguranca do Trabalho.
@R Certificados Centro Universitario Fatecie.
2024 -2025  Curso de Almoxarife (200 horas). 2022 -2022 Atividades relacionadas a Torque e
IFRS. Tensao (3 horas). Hytorc Rio (HR).
2024 -2024  Analise de Negécios - aplicacdo de 2022 -2022 PROFISSAO PCM (5 horas).
projetos de automacdo com Excel VBA, Modular Cursos.
analises com SQL/Metabase (42 horas).
Escola DNC. 2019 -2020  Subsea Engineer Course (360 horas).
West Star Group.

2024 -2024 GREEN BELT LEAN SIX SIGMA (21

horas). Escola DNC 20192019  Curso de Hidraulica Basica e Comandos
Hidraulicos (40 horas). West Star Group
2024 -2024 POWER BI (DAX) - (21 horas).
Escola DNC. 2013-2013 Curso de Informatica Avancado e
Digitacao (96 horas).

2023 -2023 Automatizacao de Processos e Analise World Informatica.

de Dados (10 horas).
Escola DNC. 2008-2010 Inglés Intermediario-Avancado (180

horas). Real Time English.
2023 -2023 Introducédo a LID e Metrologia (35

horas). UP Cursos.


mailto:jairojc18@hotmail.com

