
Larissa Pereira Bonilho Gonçalves 
Endereço: Rua Waltair Fernandes Pinto nº2, Macaé, RJ / CEP.: 27971-625 

Idade: 27 

Estado civil: Solteira 

Data de nascimento: 18/11/1997 

Cel.: (22)99946-7848 

E-mail: larissabonilho.lb@gmail.com 

 
Formação Acadêmica 

Tecnólogo em Logística – Cursando / Unigranrio (último período) 

Técnico em Administração – Incompleto / Fox treinamentos 

 
Cursos 

Informática avançada 

Pacote office completo  

 

Habilidades 

Sou comunicativa, proativa, pontual, atenciosa e me comprometo com tudo que me 

proponho a fazer. 

 
Resumo Profissional 

Trabalho com atendimento ao público com pagamentos e recebimentos de valores, 

arquivamento de notas fiscais e documentos. Recebimento de mercadorias, pedido de 

mercadoria, emissão de notas fiscais, controle de estoque em planilhas e sistemas, 

controle de caixa, fechamento e programa gestão. Já trabalhei com rotinas de escritórios, 

responder e-mails, atender telefones, arquivamento de documentos, arquivos, 

digitalização. 

 
Experiência 

Auxiliar administrativa – Material de construção Luciano Melo Messias – 06/2024 

- até o momento  

Operadora de caixa – C Carvalho de Barcellos Mercearia – 06/2019 - 03/2024  

Operador de computador – Inova tecnologia em serviços – 09/2018 - 11/2018  

Jovem Aprendiz Auxiliar de escritório – Unimed Costa do Sol – 06/2017 - 04/2018 
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