
Maraceli de Almeida Cardim 

Brasileira. Solteira. 39 anos. 

Rua Abílio Moreira de Miranda- Macaé     (22) 93300-8332-

(22) 99999-1964 /(22) 99258-9182 (recado) 

maracardim1502@gmail.com 

 
Formação Acadêmica: 

 

• Graduação em andamento –  Gastronomia (Previsão de 
conclusão: 2026). 

 
Experiências Profissionais: 
 
Cardim & Cardim LTDA- Macaé-RJ- (06/24 A 10/24) 
(Auxiliar Administrativo) 
 
� Emissão de Notas Fiscais 
� Atendimento ao Público e fechamento de pedidos 
� Controle, envio e arquivamento de faturamento 
� Social Midia das páginas de divulgação 
� Planilhas de custo de manutenção 

 

  

Condomínio do Edifício San Diego – Macaé-RJ – (03/2022 A 06/2024) –  
(Assistente Administrativo) 

• Auxílio no recrutamento e seleção; 

• Rateio e pedido de benefícios; 

• Gestão de treinamentos; 

• Controle de ASO e Férias; 

• Conferência da folha de pagamento; 

• Controle, envio e arquivamento do faturamento; 

• Manutenção Predial; 

• Administração e faturamento. 

 
Confeiteira Autônoma  

• 5 anos de experiência no ramo da confeitaria com meu próprio negócio 

• .  

 
Cursos Complementares: 

• Assistente Administrativo - SEST Senat – 04/2014 a 09/2014 

• Informática Básica - SEST Senat - 120 Horas 

@doceriadasmariass 
Bolos, tortas, sobremesas. Ampla experiência


