Maraceli de Almeida Cardim
Brasileira. Solteira. 39 anos.
Rua Abilio Moreira de Miranda- Macaé(22) 93300-8332
(22) 99999-1964 /(22)99258-9182 (recado)
maracardim1502@gmail.com

Formacao Académica:

* Graduagdo em andamento — Gastronomia (Previsao de
conclusao: 2026).

Experiéncias Profissionais:

Cardim & Cardim LTDA- Macaé-RJ- (06/24 A 10/24)
(Auxiliar Administrativo)

Emissao de Notas Fiscais

Atendimento ao Publico e fechamento de pedidos
Controle, envio e arquivamento de faturamento
Social Midia das paginas de divulgacao

Planilhas de custo de manutencéo
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Condominio do Edificio San Diego - Macaé-RJ - (03/2022 A 06/2024) -
(Assistente Administrativo)

* Auxilio no recrutamento e selegao;

* Rateio e pedido de beneficios;

+ Gestao de treinamentos;

* Controle de ASO e Férias;

+ Conferéncia da folha de pagamento;

+ Controle, envio e arquivamento do faturamento;
* Manutencéao Predial;

* Administragcéo e faturamento.

Confeiteira Autbnoma
* 5 anos de experiéncia no ramo da confeitaria com meu proprio negoécio
* (@doceriadasmariass
Bolos, tortas, sobremesas. Ampla experiéncia

Cursos Complementares:
» Assistente Administrativo - SEST Senat — 04/2014 a 09/2014

* Informatica Basica - SEST Senat - 120 Horas




