
Kaio de Barros Velloso 

Rua São Sebastião, Nº15 – Samburá (Tamoios) – Cabo Frio, RJ – 28925-698 

■ (21) 97356-7672 | ✉■ kaiovelloso4@gmail.com 

■ Objetivo 

Atuar na área administrativa, logística ou de apoio ao comércio, contribuindo para os resultados da 

empresa e desenvolvendo minhas habilidades profissionais. 

■ Formação 

• Bacharelado em Logística – Estácio (2º período – em andamento) 

■ Cursos e Qualificações 

• Auxiliar Administrativo – CIEE 

• Contabilidade – CIEE 

• Departamento Pessoal 

• Pacote Office (Intermediário) 

■ Experiência 

• IN Búzios – Assistente Administrativo (02/2025 – Atual) 

• Osklen Búzios – Jovem Aprendiz em Comércio e Varejo (10/2024 – 02/2025) 

• Prefeitura de Cabo Frio – Jovem Aprendiz em Administração (03/2023 – 08/2024) 

■■ Habilidades 

• Organização administrativa 

• Atendimento ao cliente 

• Suporte em logística e comércio 

• Gestão de Tempo   

• Gestão de Projetos 

• Controle de Qualidade 

• Comunicação e trabalho em equipe 
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